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Manual per als membres
de les meses electorals

El Manual pretén ajudar-lo en la funcid eom a membre duna Mesa Electoral. Inclou tot el
que sha desaber per a exercir correctament la funcid corresponent,

ABANS DE LA JORNADA ELECTORAL

Cal llegir el Manual amb molta atencid, amb antelacio, pera tamiliantzar-s2 amb les funcians
que shan dexercir durant la jornada etectoral. A, s'aconseguira tranguil itat 1 eficecia en
l'exercici de les importants funcions assignades als membres de les Meses Electorals.

DURANT LA JORNADA ELECTORAL

Funcions que han de realitzar, pas a pas, els membres de la Mesa Electoral.

8.00 HORES: REUNIO DE PRESIDENT, VOCALS |

SUPLENTS | CONSTITUCIO DE LA MESA

1. Presentarse al local electoral a les 8.00 hores.
A les 8.00 del mati del dia de la votacio (el diumenge 12 de marg del 2000),

han de trobar-se al local electoral el President, els Viozals | els Suplents
Al Presidant, als Vocals / als Suplents que no es presenten a complir les funcions

corresponents se'lls pot aplicar una pena darrest de 7'a |5 caps de setmana | una multa
de2a 10 mesos.

2. Reunir-se al local electoral

A la mateixa hora (8.00 hores), han de reunir-se al local electoral el President, els
Vocals i els Suplents par a constituir la Mesa Electoral

3. Constituir la Mesa Electoral amb el President
| els Vocals titulars

La Mesa s'ha de constituir, necessanament, amb un President | dos Viocals:

- 5i estan presents el President | els dos Viocals titulars s fa la constitucia, sense res més,
de la Mesa Electoral
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4. Cobrir amb su plents, si cal, les abséncies dels membres
titulars

51 el Presidemt o els Vocals titulars no shi han presentat, han de ser substituits per
Suplents.

5i el President no s'hi ha presentat, 'han de substituir les persones seglents,
seguint lordre indicat & continuacid.

* Bl primer Supfent def President.

+ §i tampoc ha arribat el primer Suglent, el segon Suplent del President,

* 5ino hi ha cap dels dos Suplents, actuara com a President el primer Viocal

« Sino ha arribat el primer Vocal, actuara de President el seqgon Vocal,
5i els Vocals no s'han presentat al local electoral o han de substituir el
President:

« Els substituiran els Suplents respectius.

5. Comunicar la falta de membres a la Junta Electoral
de Zona

51, 8 pesar detot, no es potconstituir la Mesa perqué falten un President | dos Viocals:
a) Els membres de la Mesa presents han de:

- comunicar a la Junta Blectoral de Zona qué ha passal, per teléfon o
telegraficament, |

« emaar, a més, una declaracié perescrit, 2 la lunta per a explicar qué ha passat.

b)Si els membres presents no ho comuniquen a la Junta, he ha de fer FAutoritat
Governativa

Lizvors, la Junta Electaral de Zona designard les persones que han de constituir 3 Mesa, |
pot ordenar ser-ne membres als electors presents al local, en nombre necessan pera la
constitueis.

6. Avisar la Junta Electoral de Zona si no es du a terme
la constitucio de la Mesa abans de les 10.00 hores

Si, tat i actuar com s'ha assenyalat, no es pot constituir Ia Mesa abans de les 10,00 hores, als
membres presents o 'Autoritat Governativa han de comunicar-ho a la Junta
Electoral de Zona
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La Junta Electoral de Zona ha de convacar una nova votacio enels dos dies segdents
L& comocatina s'ha de fixar a la porta del local electoral i '3 lunta Flecioral
nomenars nous membres de [z Mesa

8:00 HORES: COMPROVACIO DELS ELEMENTS

NECESSARIS PER A LA VOTACIO

7. Comprovar les umes, la cabina, els sobres i les paperetes

iUna vegada constituida a3 Mesa amb un President | dos Vocals, es necessan comprovar que
1z Mesa téels elements seglents
1] 2 urnes:
« Una urna per a leleccid al Congres dels Diputats. Latapa | la base de furna han de sar
transparents.
* Una urna per a l'elecaid al Senal. La tapa i la base de lurna  poden ser transparents o

"’.I-"I-.I:ﬂ
tes 2 urnes s han de senyalar o identificar per a evitar errors o confusions.

La identificacio de Furna (senyalitzacid de leteccio per a la gual sha dutilitzar) es f5

fixant un sobre de vatacio 5 ls part de davant ) un alfre-a la part.de darrere (a urna gel
Congres, cal usar sobres per a [eleccio al Congnés defs Diputats, ( a furna del Senat,

spbres pera lelecad al Senat)
Els sabres shan de fixar fermarnent, pera evitar-ne el despremiment,

Les urnes han destar precintades.

En cas de trencament o deteriorament del precinte, f Presigent de la Mesa ha
drassegurar ef tancament de furna amb gualsevel mitia af sew abast. el tancament 1 el
precintatge de les urnes s6n Lna garantia que no poden ser manipulades.

2] Una cabina de votacia
La cabina 5ha de trobara la mateixa habitacid en gue &5 durd a terme fa votacid, fen un
floc intermedi entre lentrada §la Mesa Electoral,

3] S5obresi paperetes
Hi ha dhaver un nombre suficient de sobres | paperetes de totes
candidatures {partits politics, coalicions, 8ic.) que s presenten 8 cada elecao

cada una de les

Les paperetes shan de col-locar als caseliers de fa cabina. 5 les caselles no son suficients,
o no ki caben tates les paperstes, sha de fer senir una taula auxiliar gue $ha ge situar al

costat de la cabina.




Mentre es fa la votacio bi ha dhaver paperetes de totes les candidatures, paperetes gue
els electors utilitzaran | triaran segons ja preferéncia, lgualment, hi ha dhaver en tot
momernt prou sobres.

5i en algun moment falten paperetes o sobres, sha de comunicar
immediatament a la Junta Electoral, que en subministrara.

SI LA MESA NO TE ALGUN DELS ELEMENTS CITATS, EL PRESIDENT HO HA DE
COMUNICAR IMMEDIATAMENT PER TELEFON A LA JUNTA ELECTORAL DE
ZONA, QUE ELS ENVIARA.

8. Comprovar la documentacié i els impresos

En a Mesa ha d'haver-hi la documentacid i els impresos seglents, que sOn Necessans pera
les funcions corresponents

1] Llista del Cens Electoral correspanent a la Mesa,
Hi ha d'haver dos exemplars certificats de la Usta del Cens:
Jfunsha de fixar a lentrada del local, per a poder ser consultat pels votants
‘Faltre quedara a la disposicio dela Mesa, ja que els membres de la Mesa mateixa han de
comprovargue cada votant esta inscrit en el Cens
2] Models oficials d'Actes
Hi ha d'haver impresos amb els models deles Actes seglents:
Acta de Canstitucio de la Mesa {Unica per a totes les eleccions)
Actes d'Escruting {una pera 'ebeccid al Congrés dels Diputatsi una altra per alSenat)

Actes de la Sessio{una per a l'eleccidal Congres dels Diputatsiuna altra per al Senat)
3] Llista Numerada de Votants: per a anotar els gue emeten el vat.
4] Plantilla auxiliar: pera faciliar Fescrutin de les paperetes del Senat
5] Certificats de votacié: models impresos per a estendre als votants que ho demanen.
6] Talons de les credencials dels Interventors que actuaran davant la Mesa.

ies eredencials son els documents en qué ols Representants de les diferents
candidatures nomenen una determinada persona interventor duna candidatura,

Els talons sin copres del namenament,
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7] Talons de les credencials dels electors inscrits en el cens de la Mesa que
actuaran com a Interventors en una Mesa diferent (s &5 el cas). £l elactors han
devotar en la Mesa en que estan acreditats | no poden, per tant, emetre el voten la Mesa en
el Cens de la gqual estan inscrits.

8] Tres sobres numerats (amb els nimeres 1, 2 1 3) | rebuts de lliurament dels
mateixas sobres,

S| LA MESA NO TE ALGUN DELS ELEME NTS CITATS, EL PRESIDENT HO HADE
COMUNICAR IMMEDIATAMENT PER TELEFON A LA JUNTA ELECTORAL DE
ZONA, QUE ELS ENVIARA.

9. Comprovar les condicions del local electoral

El local electoral ha d'estar en condicions adequades per dur a terme la votacio. Hi ha
d'haver prou taules | cadires per als membres de la Mesa Electoral, llum adequada, material
d'escriptor i rétols de senyalitzacio,

5i sobserva alguna deficiéncia sha de comunicar immediatament per teléfon a la Junta
Electoral de Zona, que procadirs a solucionar-la.

DE £.00 A 8.30 HORES: ADMISSIO DELS INTERVENTORS DE LES

CANDIDATURES

10. Rebre les credencials que presenten els Interventors
de les candidatures

Entre les B.0O | les 8.30 hores, la Mesa rep les credencals dels Imterventors de les
candidatures que es presenten

Lescredencials son els documents en qué els Representants de les diferents
candidatures nomenen una determinada persona Interventor de fa candidatura.,

1 1. Numerar les credencials presentades pels Interventors

Les credencials shan de numerar, a mesura que s presenten, per a poder acreditar-ne
Fordre de presentacio

1 2. confrontar les credencials amb els talons

El President ha de comparar les credencials amb els talons {copies del nomenament] gue té
en el seu poder i comprovar-ne la coincidencia.

Eis taions (copies oel nomenament) es troben enire & documentacd que es oona 3 s Mesa
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13. Donar possessio del carrec als Interventors

Si les credencials | els talons s6n iguals, sha de donar possessié del crrec als
Interventors (només dos per candidatura):

+5ha dindicar allnterventor que queda reconegut com a tal per la Mesa, i

*5ha dincloure el seu nom en 'Acta de Constitucid de la Mesa en lapartat corresponent
tllista d'interventors admesos per la Mesa),

Només poden actuardavant la Mesa un mdaxim de dos intenentars per eadls candidatura,

5i es presenten més de das Inferventors duna mateixa candidatura, cal donar possessit
el cirrec als que primer han presentat les cragencials,

PROBLEMES QUE ES PODEN PRESENTAR

Els talons no han arribat a la Mesa.
Lautenticitat de les credencials es considera dubtosa.
La identitat de fes persones que es presenten coma Interventors es considera dubtosa,

En els casos anteriors, el President ha de fer el segient:
ummmmaummnwmm

14. Retornar les credencials als Interventors

Una vegada efectuades les pperacions antenors, les cradencials shan de retornar als
Interventars.

15. Adjuntar les talons a lexpedient electoral

Els talons facilitats amb la documentacid de la Mesa shan d'adjuntar a l'expedient electoral i
introeduir al sobrendmero 1

Sino shan rebut els talons, shan dadjuntar les credencials a fexpedient electoral, gue
s'han dintroduiral sobre numero 1 al final de la jornada electoral

5f els Interventors es presenten a fa Mesa després de les 8.30 hores, una vegada confeccionada
fActa de Constitucio:
- no se'ls donara possessic del carec, perd
podran votar a la Mesa
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INTERVENTORS

Duen a rterme la funcd que tenen
encomanada nomes davant la Mesa en qué
astan acreditals.

Un Interventor oe cads candidatura pot
assistir i Mesa ¢ partiopar en les deliberacions
amb vel perd sense vol, A lefecte, efls
Interventars de cada candidatura acreditats
davant & Mega es poden substituir entre slis.

Pogen formuler reclamacions | protestes |
demanar certificacions.

Voten a la Mesa en qué estan acreditars, tot |
no estar inclosos en el cens de fa Mesa
mateixa,

APODERATS

Poden accedir Murement & tois els locals
electorals, examnar fevolucit e la vofacd |
me Pescrutind e qualsevol Mesa, farmular
reclamacions | protestes | demanar
caftificacions.

5 no hi ha interventors de la candidaturs a
gueé pertany;, poden actuar com & tals davant
la Mesa | parficipar en les deliberacions amb
Ve | sense vat,

Els Apoderats shan didentificar com a tals
exhibint les cregencials | e Document
Nacianal didentitat als membres oe'ia Mesa,

No vorder 8 la Mesa 31 na apareixer én el Cens
de ja Mesa mateixa.

INTERVENTORS | APODERATS
Poden portar emblemes o adhesies de lentitat politica & la gual representen, perd només per a
wentificar-se com a Interventors o Apoderals de ki Canoidativa, cosa que no representa fer

propaganda electoral,

MODELD DE NOMBRAMIENTO
CE APODERADO

MODELD DE CREDENCIAL
DE INTERVENTOR
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8:30 HORES: ACTA DE CONSTITUCIO DE LA MESA

ELECTORAL

1 6. Estendre ['Acta de la Constitucié de la Mesa

Una vegada efectuades les operacions anteriors, a les 8 30 hores sha d'estendre 'Acta de
Constitucio de la Mesa. Per a aivd cal fer gl s2gient

1] El Fresident ha d'omplir limpres seglient (que ha de ser entre |a documentacid
oela Mesa)

BLEOTAONTR & CONTER G ry soor
P p——

=S e e e o — R rE

2] Firmar 'Acta

El President de la Mesa, els dos Vocals i els Interventors de les
Candidatures que han [liurat la credencial han de firmar 'Acta de Constitucia

L'Acta de Constitucld de ls Mess és dnica: NOMES S'HA D'ESTENDRE UNA ACTA
DE CONSTITUCIO, que serd valida pera leleccit: al Congrés deis Diputats i al Senat

17. Entregar copies de lActa de Constitucié

El President de la Mesa ha d'entregar una copia de [ Acta de Constitucia als Representants de
Candidatures, &poderats o Interventors si aixl ho demanen

Només stha d'entregar una copia de I'Acta per cada Candidatura
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(@) DE 9:00 A 20:00 HORES: VOTACIO

18. Anundiar linici de la votacié (9.00 hores)
& les 9,00 hores, el President ha d'anunciar el comengament de la votacid amb les paraules

comenca la votacid’

Durant tota la jomada electaral ks Mesa ha oe comptar amb 13 preséncia, almenys, de dos dels seus
membres,

Durant tota la jornada electoral ef President ha de fer respectar Fardre en el local electoral,
dacord amb of que sindica al final del Manual

1 9. Rebre els vots dels electors 1 introduir-los a lurna

En l'ernissicy del vot cal saguir els passos seglents:

11 Els electors s'han d'acostar a la Mesa d'un en un, després d'haver passat, si ho
volen, perla cabina de votacio

2] L'elector ha de manifestar el nomi els cognoms al Presicent
3] Cal comprovar laidentitat de lelecior;

Els Vocals i els Intervenitors han de comprovar |a identitat de l'elector. Per a amd, I'elector ha
de presentar algun dels documenis seglients

+ Docurment Nacional d'ldentitat (DNI)
+ Passaport (amb fotografia)
- Permis {carnet) de conduir (amb fotografia)

NO [IMPORTA 51 ELS DOCUMENTS HAN CADUCAT PERO HAN DE
SER ELS ORIGINALS, NO VALEN LES FOTOCOPIES

5i, després dhaver vist aigun dels documents, hi ha dubtes sobre la identitat de
l'elector, ia Mesa, tenint en compte els documents apartats | el testimoni dels electors
presents, ha de decidir per majoria.

4] Cal comprovar gue l'elector esta inscrit a la Llista del Cens Electoral:

Els Vocals | Interventors han de comprovar que lelector esta inscrit a la Llista del Cens
Electoral

A laLlista del Cens Electoral hiha inscrits els electors gue poden votara la Mesa. La
Lifsta‘hade serentre la documentacio faciitana a fa Mesa.
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SIL'ELECTOR NO FIGURA EN LA LLISTA DEL CENS, només podra voiar en la Mesa si
presenta algun dels documents segients:

A] Certificacié Censal Especifica, expedida per |la Delegacid Provincial de
IDficina del Cens Electoral

tes Certificacions Censals |
poden ser de dos tipus; 5

'}
1.Dalta en el Cens: fan
referéncia als ciutadansque estan | 7
inscrits en el Cens Electoral perd .E} —— - e
gue no figuren en la Lista | =
Certificada enviada ala Mesa, ; e e

2. De Correccié d'Errors B e

Materials: [a finalitat és corregir e —
algurna de les dades (per exemple, o o s d o = e

nom, adreca, etc.) dels votants

gue estan inclosos en la Lista

Certificada del Cens erwiada a la e e e e
Mesa. P

Les Certificacions Censals Especifiguss NO S'HAN DE CONFONDRE AMB
LES TARGETES CENSALS que, & lefecte dinformacid, envia 'Oficing de/
CensElectoral a totsels electors.

Les Targetes Censals: e = ]

1) NO SON VALIDES PER A
IDENTIFICAR of; elactors.

2) NO PERMETEN VOTAR afs
electors gue no sor en & cens de la
mesa ni porten Certificacid Censal
Especifica

B] Senténcia judicial per la qual es reconeix &l dret del votant a estar inserit en el
Censde la hMesa.
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No poden votarcn iz Mesa toti que poden estar inclosos en el cens:

< gls Interventors acreditats davant duna altra Mesa (entre la documentacid
electoral haue de figurar una copia de lacreditacia davant de faltra Mesa)

No poden votar personalment cn |z Mesa, tot i que poden estar inclosos
enelcens:

- els que han sol licitat emetre el vat per correu (una letra 'C apareixers al costat del
sew nom en fa Liista del Cens, o felector figurard en una “relacié d'electors de la Mesa
que han sol ficitat el vat per correu’, que figurara com a apéndix en le lista del Cens).

Poden votarenialesa, tot | que poden no estar inclosos en el
cens:

« gls Interventors acrecitats davant de fa Mesa

5] Rebre el sobre o sobres de votacié

Elvot &5 secret. L'elector haura de lliurar de la propia ma al President el sobre o
sobres de votacid tancats,

Si algun elector no sap Hegir o, a causa dalgun defecte fisic, no pot elegir la papereta o
ficar-la dins del sobre, o lliumarla 3l President de la Mesa, podra demanar ajuda duna
persanade confianca,

6] Introduir el sobre o sobres en l'urna respectiva
& continuacid, & President haura de fer &l seglent:
al no hadocultarni un momentels sobres a la vista del pablic,
b) hadedirenveu alta el nom de l'elector 1 ha d'ategir 'vota®,
¢) hadintreduir els sobres en [urna o umes corresponents
Ha de recordar que, abans dintroduic el sobre enfurma, ha dhaver comprovat
la identitat de lelector, i també que figura inscnt en ef cens.
Ef President ha dintroduir ef sobre en fuma, | no (elector

71 Anotar l'elector en la Llista Numerada de Votants

A) Els Vocals i, s &5 procedent, els Interventors, si ho volen, hauran danotar en la Liista
Numerada de Votants el nomi els cognoms dels electors en lordre en qué han votat.

B) & més, hauran d'indicarel ndmero amb qué figuren en la Listadal Cens Electoral o
gue han aportat una Certificacid Censal Especifica,

Lslector té dret a examinar si s'ha anotat bé el seu nom i cognoms en [a Liista de Votants
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LISTA MUMERADA, DE VOTANTES

ELECCIHONES A CORTES GENERALES
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Eis electors no estan obligats a votar en totes les efeccions convocades: poden votar
nomes en alguna de les eleccions, si amf hovolen,

5i un elecior no vota en alguna de fes efecoons convocades, caldra fer-ha constar en la
thsta Numerada de Viotants, en la columna corresponent a leleccid en qué sha
abstingut. En qualsevo|cas, 515 absté de votar en alguna de les eleccions convocades, no
podra votar en la mateisa eleccio postenorment,

20. Anunciar el final de la votacié (20.00 hores)
Ales 20.00 hores, el President haura d'anunciar enveu alta lz conclusié de la votacit
51 la votacia sha hagut dinterrompre en algun moment del dia per falta de paperetes

dalguna candidatura, tharari haurd de prorrogar-se durant el mateix temps de durada
dela interrupcio,

21. Permetre votar als electors que es troben en el local

5i, després de lanunci del final de la votacit, hi ha en el local electoral, & en & seu acces,
electors que encara ne han votat, e President els haurd de deixar votar | no permetra la

votacit de cap persona mes
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22. Introduir en lurna els sobres de vot per correu

Tot seguit, després de la votacid de I'dltim elector present en & local, el President haura
dintroduiren f'urna respectiva els sobres amb les paperetes de vot enviades per correu. Pera
aindy, shauran deseguir als passos seglents

1) Cbrir, d'un en un, els sobres enviats al President de la Mesa que contenen els sobres de
yat per correu | comprovar gue dins bi ha una certificacio d'Inscripcio en el Cens de
l'elector

5 falta la Certificacta dinsenpoie en el Cens, sha de destrinr el sobre | tota g
documeniac gue conta

2] Comprovar que l'elector esta inscrit en el cens de la Mesa

3] Introduir el sobre o sobres de votacid en l'urna corresponent.

4) Anotar I'elector en laLlista Numerada de Votants.

Els Vocals hauran danotar el nom de Felector en la Llista Numerada deVotants

23 Votar els membres de la Mesa i1 els Interventors

Acontinuacid, hauran de votar els membres de la Mesa | els Interventors. El President haura
dintroduir els sobres en les urnes respectives,

En la Lhsta numerada de votants sha dindicar fa Secoid electoral dels intenventars gue no
figurenen el cens de fa Mesa.

24. Firmar la Lista Numerada de Votants

Després de finalitzar les opéracions anteriors, els Vocals | Interventors hauran de firmar [a
Ilista numerada devotants.

La firma 'ha de posar en efs seglients llocs de la lista:
+ al marge de cada un dels fulls, i larnbé
+ [mmediatament després de Fuitim nom escit

ESCRUTINI

- Arabada la votacid, shauran descrutar els vois de forma immediata | sense
interrupcions.

L'escritind s pubiic | no es pot suspendre fins al moment odhaver acabat oe comptar
tots els vots oo totes les eleccions realitzades
Sialguna persana entrebanca o pertorba lescruting, el President nordenara fexpulsit,
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* Lescrutinis'haura de fer enl'ordre seglent:
1°.- Paperetes del Congrés dels Diputats
2°.- Paperetes del Senat

1. ESCRUTINI DELS vOTS AL CONGReéS DELS DipuTaTS

25. Escrutar les paperetes del Congrés dels Diputats

MNecessanament, par imperatiu legal, S'"HA DE REALITZAR PRIMER L'ESCRUTINI DE
L'ELECCIO AL CONGRES DELS DIPUTATS.

Lescrutini de resultats sha de fer de la forma seguent
1] Extraure el sobre de l'urna i llegir la papereta.

El president de la Mesa haura d'axtraure, un a un, els sobres de lurna, els obrird | llegira
enveu alta el nom dela candidatura votada

Els sobres oberts s'han de consenvar pera fer-ne el recompte pasteriar

En examinar efs sobres i les paperetes, a més de vots valids 5 candidatures, o5 podran

trobar casos da:
- vots errbilanc VaLs ruls
Les categories anteriors es tindran en compfe a fefecte defectuar el recompte |
determinar el resultat de la votacia.
fon VOTS EN BLANC en felecod 2l Sdn VOTS ENNULS en felecoia ol Congrés:
Soangres: L @5 gue semefen en sobres o paperetes
ofs sabres en qud no i hacap papereta diferantsdel model oficial

© fes paperstes sense sobre

- als sobres que confenen més duna papereta
de distimies candidatures (sl s'inclouen
diverses paperetes de la mateixa
candidatura es compta com un sol vot
walid).

- 2is que semeten en sobres alterats,

© les paperetes en qué sha modificat, sfegit,
assenyalal o rathat el nom dels candidats,
alterat fordre do collocacd o realitest wnes
altresmodificacions. Esvélid, noobstant aixd, ef
vol efectual en paperets electoral ol | haverhy
algun subratiiat o mara s po comports
fntencid - dexciest, esmena o ratfads de
gualsevol dels candidats indicats | no alters
fordie de col locacié dels candidats



2] Ensenyar la papereta als Vocals, Interventors i Apoderats

El President haura de mosirar cada papereta. despres de llegir-la, als Viocals, Interventors |
Apoderats,

Si algun Notar, Candidat o Representant de candidatura té algun dubte sobre el
contingut duna papereta, podra demanar-la per a examinar-la davant dels membres de
la Mesa

26. Comprovar que el nombre de sobres és coincident
amb el de votants en l'elecci6 al Congrés anotats en la
Llista Numerada

Una vegada acabat l'escrutini de I'eleccié al Congres dels Diputats, sha de comprovar que el
nombre de scbres extrets de l'urna és coincident amb el d'electors que han votat (anotats en
la Liista Numerada de Votants)

27 . Resoldre les reclamacions i protestes contra l'escrutini
de l'eleccid al Congrés
1] El President preguntara si hi ha alguna protesta contra l'escrutini,

2] Sies presenia alguna protesta o reclarmmacié contra l'escruting, 'haura de resoldre 1a Mesa,
per majoria dels seus membres.

28. Destruir les paperetes de votacio de leleccié
al Congrés

Les paperetes devot shan de destruir en preséncia dels assistents

Mo abstant o, NO S'HAN DE DESTRUIR lesseglents paperetes:
- aguelles a les guals sha negat la validesa (vots nuls)
+ aguelles gue han tingut alguna reclamacié

Amb fes paperetes gue no shan destruit, cal fer el segdent:

- gls membres de la Mesa les han de firmar

- suniran a M'Acta de la Sessid (una vegada redactada, en finalitzar
rescrutini), i $han dincloure en el sobre namero 1.

29. Anundiar el resultat de la votaci6 al Congrés
El President anunciara en veu alta el resultat de la votacio.

[20




En &l present anunci cal indicar les seglents dades:

* El nombre d'electors censats (els que figuren en la Llista Certificada del Cens
Electoral)

+ El nambre de certificacions censals aportades (han de reflectirse per separat les
Certificacions d'Alta en el Cens i les Certificacions de Carreccidy d Errors Materials)

- Elnombre de votants
« Elnombre de vots nuls
* Elnombre de vots en blanci

* Elnombrede vots obtinguts per cada candidatura

30. Estendre IActa dEscrutini de leleccié al Congrés

Després d'anunciar el resultat de l'elecod sha d'estendre FActa d'Escrutini, Per a aixd, cal fer
el seglent:

1] Omiplir el seglent full (que sha de trabar entre la documentacio de la Masa):
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2] Firmar |'Acta:

UActa dEscrutini ha de ser firmada pel President de la Mesa, els dos Vocals i els
Interventors de les Candidatures.
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31. Fixar IActa dEscrutini de lelecdd al Congrés en
lentrada del local

L'original de 'Acta d Escrutini s'ha de fixar enla part exterior o en l'entrada del bocal.

32. Uiurar copies de IActa dEscrutini de leleccid
al Congrés
Shan de lliurar chpies de 'Acta a les seglents persones | en lordre seglent:
» En primer llog, al representant de ladministracid,

Després, als Representants de candidatura, Interventors, Apoderats o Candidats que
les sal-liciten.

Nomésstha de: liurar una copia de [Acta per cada candidatura,

2. ESCRUTINI DELS VOTS AL SENAT

« Acabades les operacions antenars, s'han d'escrutar efs vots de Feleccio al Senat.

- Per a ad shan d'efectuar les operacions seglents, AMB LA MATEIXA MECANICA
QUE EN EL CAS DE L'ELECCIO AL CONGRES DELS DIPUTATS, S| NO S'INDICA
UNA ALTRA COSA:

33. Escrutar les paperetes de leleccio al Senat

El President de la Mesa, despres d'extraure el sobre delurna i chrir-lo, llegira en veu alta el
nambre de candidats vatats,

Els spbres oberts shan oe consenar per al recompte posterar

&s consderer; VIOTS EN BLANC en feleccid Son VIOTS NULS en lelecod al Senat els seguents:

oot e _ - el que Semeten en sobres o paperetes diferents
el sabres enigué no b ha cap papereta el model ofical,
la papereta en quUé no fha marcal csp 1S DADEMDES SN Sobve
candiat - ol que semeten en sobres alterats.
* 4 ies provincies peninsulars: ks paperetes
en gue shan assenyalat mes de tres noms,

+ & Gran Canaria, Tenerife, Mallorca,
Cewta | Melilla: ies paperetes en gue shan
aszenyalat més de gos Aoms,

*& Menorca, Eivissa-Formentera,
Fuerteventura, Gomera, Hierro,
Lanzarote | La Palma: &5 paperemes en qus
st assenyait mes dun nom.
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34. Comprovar que el nombre de sobres és coincident
amb el de votants en leleccio al Senat anotats

lgual queen el cas de la votacid al Congrés dels Diputats

35. Resoldre les reclamacions | protestes contra
lescrutini de l'eleccio al Senat

Igual que enel cas de la votacid al Congrés dels Diputats

36. Destruir les paperetes de votacié de l'eleccié al Senat

Igual que en el cas de la votacid al Congrés dels Diputats

37. Anunciar el resultat de la votacio de leleccio al Senat

lgual que en el cas de la votacié al Congrés dels Diputats

38. Estendre IActa dEsciutini de feleccid al Senat

El full gue cal omiplir és el seglient:




39. Fixar I'Acta d'Escrutini de l'eleccio al Senat en
lentrada del local

gual gueen el cas delavotacio al Congrés dels Diputats

40. Liurar copies de I'Acta d'Escrutini de l'eleccié al Senat

lgual que en el cas de la votacid al Congrés dels Diputats

ACTES DE LA SESSIO

41. Estendre les Actes de la Sessio

A continuacid, shan d'estendre les Actes de la Sessio

Tha destendre una Acta de la Sessio per cada una de les eleccions
realitzades: unaper a leleccio al Congrés | uha altra per a leleccid al senat

Per a estendre les Actes de Sessid cal fer el segaent:

1] Omplir els impresos segidents (que han d'estar entre la docurmentacid de la Mesa):
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2] Firmar les Actes:

Les Actes de Sessid les han de firmar el President de la Mesa, els dos Vocalks | els Interventars
deles Candidatures

42. liurar copies de les Actes de Sessio

Els Representants de les candidatures, Apoderats, Interventars | Candidats tenen dret a
demanar |'expedicid immediata de la copia de les Actes,

PREPARACIO | LLIURAMENT DE LA DOCUMENTACIO

ELECTORAL. Fl DE LES FUNCIONS DE LA MESA

43. Preparar els sobres de documentacié electoral

Finalitzades les operacions anteriors, sha de preparar la documentacic electoral, Per a aixd,
cal

1] Distribuir la documentacio electoral en tres sobres:
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A) SOBRE NUMERO 1

Dins del sobre 1 sha dincloure l'expedient electoral, que es compon dels documents
seglents:

+ Original de 'Acta de Constitucid de la Mesa.
« Originals deles Actesde |a Sessid.

« Documents a que es fa referéncia en les Actes de |a Sessid (en particular, 1a Liista
Numerada de Vaotants i les paperetes nul-les o gue han tingut alguna reclamacia),

+ Llistes del Cens electoral utilitzades.
» Certificacions Censals aportades
- Talens {capies) de les credencials dels Interventors, o les mateixes credencials, sino
shanrebut els talons.

B) SOBRES NUMEROS 213

En cada un delssobres 2 | 3shan dincloure éds documents seguents:
« una copia de I'Acta de Constitucio de la Mesa, |
+ copies de les Actes dela Sessid.

2] Tancar els sobres i firmar-los

Una vegada tancats els sobres, €l President, Vocals | Interventors les han de firmar, i les
firmes han de creuar les solapes.

44, \liurar els sobres 1 i 2 al Jutjat de Primera Instancia
o de Pau

1] El President ha de liurar els sobres 11 2 en el Jutjat da Primera Instancia o de Pau en la
circurmnscripeio del qual es troba la Mesa.

Podran acompanyar el President un Vocal i els Interventors, si ho volen

La Forga Publica ha d'acompanyar les mencionades persones | si cal, facilitar-los el
desplagament,

2] El Jutge ha de rebre la documentacio | ha de firmar el cormesponent rebut (que sha de
trobar entre la documentacio de la Mesa),

UNA VEGADA LLIURATS ELS SOBRES NUMEROS 11 2 AL JUTGE, FINALITZEN LES
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45. Lliurar el sobre nlimero 3 al Funcionari de Correus

1] Un dels Vocals, almenys, ha de quedar-se en el local electoral fins després
del lliurament del sobre nimero 3.

2] El Servei de Correus ha d'enviar un funcienari a la Mesa Electoral, que semportarh el
sobre 3

3] El funcionari de Correus sha de fer carrec del sabre i firmar el corresponent rebut (que
sha de trobar entre la documentacic dela Mesa)

UNA VEGADA LLIURAT EL SOBRE NUMERO 3 AL FUNCIONARI DE CORREUS,
EN EL LOCAL

FINALITZEN LES FUNCIONS DEL VOCAL QUE S$HA QUEDAT
ELECTORAL



ORDRE
PUBLIC

El manteniment de lordre en el locali, fins | tot, als valtants & indispensable per 3 garantic
la llibertat de vat dels electors.

Per & aixd, &5 essencial lestricta observacd de les normes d'ordre pablic durant la jornada
electoral: és responsabilitat del President ter-les complic

1. Poders del President de la Mesa.

- El President de [a Mesa t& dins del local electaral autaritat exclusiva per a
conservar l'ordre, assegurar la llibertat dels electors i fer observar la llei

+ Als efectes citats, pot demanar la intervencio de les forces de la policia
destinades a protegir els locals, les quals hauran de prestar al President, dins i
fora dels locals electorals, Fauxili requerit

2. Normes d'ordre public

+ L'entrada al local electoral ha destar sempre lliure | ha de ser accessible a les
persones que tenen dret a entrar-hi,

MNomés tenen dret aentrar als locals electorals les persones segients:

- Electors i persones que els presten assisténcia, si ho necessiten.
« Representants de les candidatires.
- Candidats.

A,onum {Interventors.
Agmﬂ'erammtwmnﬁpdﬁﬁndm

+ Membresdeles Juntes Electorals

- Jutges dinstruccio | efs delegats corresponents.
* Representants de fAdministracid.

Les aitres persones necessiten autortzacit del Fresident per estaren el local.
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+ Mo sha de permetre en el local o als voltants la formacid de grups que poden
entorpir Faccés al Col-legi Electoral.

* No sha dadmetre la preséncia pels voltants del local de persones que poden
dificultar el lliure exercici del dret de vot o coaccionar. El President de la Mesa ha
de prendre les mesures convenients per a evitar-ho,

+ Ningu pot entrar al local electoral amb armes ni instruments que poden ser
usats com a tals, excepte els agents encarregats de proteqgir e local per
regueriment del President.

* Nial local electoral ni pels voltants es poden fer actes de propaganda electoral.

3. Acta de la Sessia

Shan de fer constar a 'Acta de la Sessid els incidents que han afeciat lordre en el local
electoral, ambindicacio del nom i cognoms dels que ho han provecat.
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