ELEGCIONES GENERALES 1979

INSTRUCCIONES PARA LOS
MIEMBROS
DE MESAS ELECTORALES



I. FORMACION DE MESAS ELECTORALES

En cada Seccion Electoral habr4 una mesa
encargada de presidir la votacion, conservar el
orden, realizar el escrutinio y velar por la pureza
del sufragio.

La mesa electoral estara formada por un Pre-
“sidente y dos Adjuntos.
_ Por cada candidatura podra haber hasta dos

Interventores de la mesa que se sustituiran libre-
mente entre si (art. 24.1).-

La condiciébn de miembro de una mesa elec-
toral tiene caracter obligatorio (art. 27.1).

Se consideran funcionarios publicos quienes
desemperien alguna funcién relacionada con las
elecciones, o sea, los Presidentes, Adjuntos e In-
terventores de las mesas electorales y los corres-
pondientes Suplentes (art. 78).

El Presidente y los Adjuntos de cada mesa,
asl como sus correspondientes suplentes, se reu-
niran a las ocho de la mafana del dia fijado para
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la votacibn, en el local correspondiente
(art. 49.1).

El Presidente y los Adjuntos de mesas electo-
rales, asi como sus respectivos suplentes, que
dejen de concurrir a desempenar sus funciones,
incurriran en la pena de arresto mayor y multa de
10.000 a 50.000 pesetas (art. 85).



ll. AUTORIDAD Y FUNCIONES DEL PRESI-
DENTE

A) Funcionu del Presidente.

El Pres:dente de la mesa tendré dentro del Io—
cal electoral autoridad exclusiva para conservar
el orden, asegurar la libertad de los electores y
mantener la observancia de la Ley (art. 58).

-~ Las Fuerzas de Orden Publico, destinadas a
proteger los locales de las Secciones, prestaran
al Presidente de la mesa, dentro y fuera de los lo-
cales, los auxilios que éste requiera (art. 61).

Ninguna autoridad podréa detener a los Presi-
dentes, Adjuntos o Interventores de las mesas
durante las horas de la votacién en que deban
desempefiar sus funciones, salvo en caso. de fla-
grante delito (art. 49.4).

El Presidente haréa resenar en el acta de la vo-
tacién cualquier- incidente que hubiera afectado
al orden .en los locales de las Secciones, asl -
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como el nombre y los apellidos de los que lo hu-
bieran provocado.

El Presidente, con el auxilio de las Fuerzas de
Orden Publico, adoptaréa las medidas convenien-
tes para evitar:

a) Que en los locales de votacion y en sus
inmediaciones se realice propaganda de ningun
género, a favor de los candidatos.

b) Que se formen grupos susceptibles de
entorpecer, de cualquier manera que sea, el ac-
ceso a los locales, no admitiéndose la presencia
en las proximidades de quien o quienes puedan
dificultar o coaccionar el libre ejercicio del dere-
cho de voto.

c) Que penetren en el local electoral perso-
nas portando armas o instrumentos susceptibles
de ser usados como tales. En este caso, ordenara
la inmediata expulsién de quienes infrinjan este
precepto.

La expulsiéon implicara, en todo caso, la pri-
vacién del derecho de votar en la eleccién.

B) Personas que pueden entrar o permane-
cer en el local. ;
1. Los electores votantes de las mesas.
2.> Los representantes de las candidaturas.
3. Los candidatps a Senadores.
4.° Los Apoderados de los candidatos.
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Los Interventores.

Los Notarios y funcionarios habilitados
para dar fe de cualquier acto relaciona-
do con la eleccion, que no se oponga al
secreto de votacion.

Los miembros de las Juntas Electorales.
Los Jueces de Instruccién y sus Dele-
gados, siempre que lo exija el ejercicio
de su cargo.

Los Agentes de la Autoridad que el Pre-
sidente requiera.

El representante de la Administracion
designado para recoger el certificado
del escrutinio.

Los acompanantes de personas enfer-
mas, impedidas, ciegas y de las que no
saben leer ni escribir.



l1l. CONSTITUCION DE I.AS MESAS
ELECTORALES

El dia 1 de marzo de 1979, a las ocho de su
manana, los Presidentes ftitular y suplénte y los
Adjuntos primero y segundo y sus respectivos
suplentes deberan acudir al local designado para
formar y presidir la mesa electoral para la que
han sido nombrados.

La mesa electoral se constituira con el Presi-
dente fitular y los Adjuntos primero y segundo fi-
tulares (art. 24.1 y 2 y art. 49.1 y 2).

“~En ningln caso podré constituirse la mesa sin
la presencia de un Presidente y dos Adjuntos, es
decir, tres entre los designados para:los cargos
de Presidente y Adjuntos, titulares o suplentes
(art. 49 3).

SUSTITUCION DEL PRESIDENTE TITULAR

a) Si no concurriese el Presidente ftitular,
sera sustituido por el Presidente suplente pri-

mero.
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b) Sitampoco concurriese este dltimo, sus-
tituira al Presidente titular el segundo suplente.

c) Sinoconcurriese ninguno de los anterio-
res, ocuparan la Presidencia, por este orden, los
siguientes electores: £

El Adjunto primero ftitular.

El Adjunto segundo titular.

El Adjunto primero suplente,.

El Adjunto segundo suplente (art. 49.2 y 3).

PERMANENCIAS Y AUSENCIAS
DE PRESIDENTES,

ADJUNTOS, SUPLENTES

E INTERVENTORES

a) Es obligatorio para los electores que es-
tén actuando como Presidentes y Adjuntos, per-
manecer ininterrumpidamente en el local en que
se efectle la votacion, desde las ocho de la ma-
flana hasta la terminacion del escrutinio y poste-
riores operaciones.

b) No obstante, y excepcionalimente, una
de estas tres personas, y por causas de perento-
ria necesidad, puede ausentarse unos momentos
del local, siempre que en la sala, y presidiendo la
votacién, permanezcan los otros dos miembros
de la mesa.

c) Constituida la mesa, los suplentes que

no formen parte de la misma podran retirarse.
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d) Los Interventores podran sustituirse li-
bremente entre si durante la celebracion de las
operaciones de votacién y escrutinio(arts. 49.3
v 52.1).

CASOS DE IMPOSIBILIDAD
DE CQ_NSTIT_UCION‘DE LAS MESAS

Si no concurriese, el nimero minimo de los
fres electores designados, Presidentes o Adjun-
tos, necesarios para constituir la mesa, incluidos
los suplentes, el miembro o miembros de la mis-
ma que se hallaren presentes, antes de las ocho y
treinta de'la mafnana, pondran el hecho en cono-
cimiento de la Junta Electoral de Zona y de la Au-
toridad Gubernativa y, por correo certificado, se
cursaré a la Junta Provincial escrito dando cuen-
ta del hecho.

La Junta Electoral de Zona designara las per-
sonas més idoneas para sustituir a los ausentes y
garantlzar que la correspondiente seccién o me-
sas actuaran siguiendo el buen orden dela elec-
cién y escrutinio, sin perjuicio de la exigencia de
responsabilidades en que pudieran incurrir los
interesados (arts. 49.3 y 27.2, 2.°).

RECEPCION DE CREDENCIALES
DE LOS INTERVENTORES

Entre las ocho y.ocho treinta horas de la ma-
fiana, el Presidente -y los Adjuntos recibiran las
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credenciales que presenten los Interventores de
las ‘candidaturas .y procederan a confrontarlas
con los talones que tendrédn en su poder.

Si encuentran conformes las credenciales,
admitiran a los Interventores en las mesas y les
daran posesion. Solo se daréa posesién a dos In-
terventores por candidatura de Diputados o Se-
nado, y en caso de que se presentasen mas In-
terventores, se elegiran los primeros que hubie-
sen presentado sus credenciales.

Las credenciales entregadas por los Interven-
tores, y los talones recibidos por el Presidente,
deberan unirse al expediente electoral.

Los Interventores de la mesa, que podran
sustituirse libremente entre si, una vez designa-
dos, formaran parte de la misma.

Si el Presidente no hubiere recibido los talo-
nes o le ofreciere duda la autenticidad de las cre-
denciales, la identidad de los. presentados o am-
bos extremos, les dara posesién si asf lo exigie-
ren, pero consignando en el acta su reserva.

EXTENSION DEL ACTA

A las ochio treinté horas, el Presidénte exten-
derd el acta de la constitucién de la mesa, forma-
da por él mismo, los Adjuntos y los Interventores,

y entregara un certificado de dicha acta, firmada
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por él y por los dos Adjuntos, al representante de
cada candidatura que lo solicite.

En el acta se expresara necesariamente con
qué personas queda constituida la mesa y en qué
concepto y la relacibn nominal de los Intervento-
res, con indicacion de la candidatura por la que
lo sean. Si el Presidente rehusare o demorase la
entrega del certificado a quien tuviere derecho a
reclamarla, se extendera por duplicado la oportu-
na protesta, que seréa firmada por el reclamante o
reclamantes, y un ejemplar se unira al expe-
diente electoral.
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IV. VOTACION

A las nueve en punto de la mafiana se iniciar4
la votacion, proclaméndolo asi en voz alta el Pre-
sidente de la mesa, que daré orden al Agente de
la Autoridad para que permita la entrada de elec-
tores de uno en uno. La votacion continuard sin
interrupcion hasta las veinte horas (art. 52.1).

Solo por causa de fuerza mayor podra sus-
penderse 0 -no-iniciarse la votacion, y siempre
bajo la responsabilidad del Presidente de la me-
sa, quien resolvera al respecto en escrito razona-
do. De dicho escrito, el Presidente enviara copia
certificada inmediatamente por correo certifica-
do, 0 en mano, a la Junta Provincial.

Si se suspende la votacion, no se tendran en
cuenta los votos emitidos en la Seccibn, ni se
procedera a su escrutinio, ordenando el Presi-
dente inmediatamente la destruccion de las pa-
peletas depositadas en'la urna, consignando este
extremo en su escrito (art. 52.2 y 3).
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El derecho a votar se acreditara:

a) Por lainscripcion del elector en los ejem-
plares certificados de las listas electorales, co-
rrespondientes a la mesa.

b) Por acreditar tener cumplidos dieciocho
anos el 1 de marzo de 1979, mediante el DNI.

c) Por acreditar la identidad del elector me-
diante la exhibicién del DNI, aunque estuviese
caducado, u otros documentos suficientemente
acreditativos, por lo que seran suficientes ‘el per-
miso de conducir, pasaporte, carnet profesional
con foto, etc., y, en su caso, por testimonio que
puedan prestar otros-electores presentes.

d) Las dudas que, sobre identidad del vo-
tante, existiesen por reclamacién que, en-el acto,
formulase publicamente un - Interventor- u otro
elector, se decidiran por la mesa por mayoria de
votos. (art. 53.1 y 2).

e) Ningun elector podra votar en otra mesa
que aquella a que corresponda, segtn'el Censq
Electoral. El voto es totalmente personal, por lo
que ninguna persona podréa votar por otra.

Unica -excepcién: Los Interventores de la
mesa electoral que figuren en el censo de otra
Seccioén, podran emitir su sufragio. en aquella
mesa donde les corresponda ejercer sus funcio-
nes interventoras.(art. 53.3).
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‘'MECANICA DE LA VOTACION

Los electores se acercaran, uno a uno, a la
mesa mamfestando su nombre y apelhdos__

Los Adjuntos e Interventores que |lo deseen,
comprobaran la inclusién en el censo correspon-
diente a la mesa del votante, asi como su identi-
dad,”en la‘forma qUe se menciona anteriormente.
Una vez comprobada lafinclusion e identidad ‘del
elector, éste entregaré por su propia mano al Pre-
sidente dos sobres —uno blanco y otro en color—,
conteniendo, respectivamente, la- papeleta co-
rrespondiente a la eleccién de Dlputado y otra a
la. de Senador.

En este acto el Presidente, sin ocultar los so-
bres ni un. momento a la vista del publico, deposi-
tara cada uno en su correspondiente, urna, ana-
diendo el nombre del elector .y diciendo “vota”
(art. 54.2). ]

Excepcion: Si el elector no suplera Ieer o pa-
deciese defecto fisico. quede impidiese entregar
la papeleta al Presidente de la mesa, podra acu-
dir acomparnado de una persona de su confianza,
que entregara los sobres al Pressdente de lamesa
(art. 54.3). ' ; ;

‘No se admitiran los votos del elector que no
entregue simultdineamente en el acto de la vota-
cion los dos sobres referidos respectivamente a
la eleccion de Diputados y Senadores (art.'54.5).

19



L os sobres admisibles son del tamafioy color
diferenciados segtn el modelo oficial (art. 55.1).

En las mesas electorales habra dos urnas,
una de tapa transparente para la eleccion de
Diputados y ofra de tapa de color para la de Se-
nadores. :

ANOTACIONES DE ELECTORES POR EL
ORDEN EN QUE EMITEN EL VOTO

Un Adjunto viene obligado a anotar en una
lista numerada que se le entregar4, el nombre y
apellido 'de los electores, por el orden en que
emitan su voto, expresando en la columna co-
rrespondiente el nGmero con que figuran en la lis-
ta electoral.

Todo elector tiene derecho a examinar si ha
sido bien anotado su nombre en la lista de votan-
tes que forme la mesa.

Los Interventores que lo deseen podréan tam-
bién anotar los electores que emitan su voto, en la
misma forma que los Adjuntos (art. 54.4).

SECRETO DE LA VOTACION
ELECCION DE PAPELETAS,
INTRODUCCION EN SOBRES,
SITUACION DE PAPELETAS Y SOBRES,
CABINAS

La votacion sera SECRETA.
Las papeletas seréan colocadas en muebles
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situados en el local donde actle la mesa electo-
ral, a distancia de ésta, pero en forma que pueda
ser vigilada por el Presidente y deméas compo-
nentes de la misma.

No podré haber papeletas colocadas en la
mesa electoral.

En todas las Secciones se hallara instalada
una cabina para que el elector que lo desee pue-
da hacer uso de ella, al objeto de introducir la pa-
peleta de votacion en su sobre, que a continua-
cion entregard al Presidente.

En las cabinas debera haber constantemente
sobres del modelo oficial a disposicion del elec-
tor.

El Presidente de la mesa procuraré que en el
mueble o mesa correspondiente no faften pape-
letas de ninguna candidatura durante las horas
de votacion.

FINALIZACION DE LA VOTACION

A las veinte horas, el Presidente anunciara en
voz alta que se va a concluir la votacién y pregun-
tara si alguno de los electores presentes no ha
votado todavia, y admitira los votos de los mis-
mos que no lo hubieren emitido aun.

A las veinte horas ya citadas, no permitira en-
trar a nadie mas en el local.
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VOTO POR CORREO

Acto seguido, el Presidente procedera a
comprobar uno por uno los sobres de voto por
correo que le hayan sido entregados, verificando
previamente si el sobre exterior lleva el sello de la
Oficina de Correos acreditativo de haberse depo-
sitado en fecha habil, es decir, hasta el mismo dia
de la votaciéon y, a continuacién, si el elector se
halla inscrito en las listas del censo de la mesa
electoral.

Una vez comprobados estos extremos, y de
resultar afirmativos, se anotaran el nombre y ape-
llidos del elector en la lista numerada de votantes
y se introducira el sobre que contenga la papeleta
de voto en la urna correspondiente (art. 50.2).-

VOTO DE LOS COMPONENTES
DE LA MESA

Seguidamente procederan a votar los Adjun-
tos y los Interventores de la mesa, previo cumpli-
miento de las garantias necesarias para evitar el
doble voto de los mismos. Y por Gltimo emitira el
voto el Presidente de la mesa (art. 56.3).

Si la correspondencia electoral fuera recibida
en la mesa con posterioridad a la terminaci6tn de
la votacion, no se computara el voto ni se estima-
r4 como votante al elector.

El Presidente, si aun permaneciese en el lo-
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cal, remitira esta correspondencia a la Junta de
Zona (art. 57.5).

FIRMA DE LISTAS NUMERADAS
DE VOTANTES

Terminada la votacion, los Adjuntos o Inter-
ventores firmarén las listas numeradas de votan-
tes, al margen de todos sus pliegos y debajo del
ultimo nombre de elector inscrito (art. 56.4).
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V. ESCRUTINIO Y RECUENTO
DE VOTOS

Cada mesa electoral efectuara las operacio-
nes de escrutinio independientemente y publica-
ré los resultados del mismo conforme a lo dis-
puesto en los articulos 65 y siguientes del Real
Decreto-Ley 20/1977 sobre normas electorales.

Se iran anotando, por separado, los votos va-
lidos obtenidos por cada candidatura, haciéndo-
lo constar en el acta correspondiente.

Posteriormente se recogerén estos datos de
votos validos en el recuadro del anexo 8/4 y 8/5,
denominado certificaciéon del escrutinio, reflejan-
do el nGmero de votos en letra y en namero. El to-
tal de votos validos se anotara también encima de
este recuadro, en el epigrafe que dice “votos véli-
dos”. '

También quedara anotado en el epigrafe co-
rrespondiente el de votos nulos y votos en blanco
emitidos.

En el epigrafe “nimero de electores de la me-
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sa" se haréa constar el de la lista de votantes asig-
nado a la misma.

El nimero de votantes sera igual al niUmero
de papeletas de votantes, incluidos los votos nu-
los y los votos en blanco y los votos validos, es
decir, la suma de todas estas tres clases de votos.

Terminada la votacion, la mesa procedera a
rellenar totalmente los anexos 8/4 y 8/5 y firmar-
los, exponiendo inmediatamente un ejemplar en
el exterior del local del edificio en que se ha ac-
tuado.

Otros ejemplares de estas certificaciones se-
ran expedidos y entregados a los respectivos re-
presentantes de las candidaturas que hallandose
presentes lo soliciten o, en su caso, a los Inter-
ventores, Apoderados o candidatos incluidos en
la lista.

No se expedira mas que una certificacién por
cada candidatura, aunque fueran varios los Apo-
derados, Interventores o candldatos que lo solici-
ten (art. 65.1).

Una Certificacién de Escrutinio de la votacion
para el Congreso y otra de la del Senado, sera
entregada al representante de la Administracién.

NOTIFICACION TELEGRAFICA
CON ACUSE DE RECIBO =

Inmediatamente de ser expuestas las certifi-
caciones de escrutinio y entregados los ejempla-
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res a los representantes de las candidaturas, el
Presidente o un Adjunto de la mesa se personara
en la Oficina de Telégrafos en la que, presentan-
do el nombramiento e identificacién, haré trans-
mitir:

Dos telegramas, uno dirigido al llmo. Sr. Pre-
sidente de la Junta Provincial del Censo Electo-
ral, y otro al Excmo. Sr. Gobernador Civil de la
Provincia, ambos con acuse de recibo, a los so-
los efectos informativos, en los que se expresaré
el contenido de la certificacién de escrutinio.

OBSERVACION: Si el representante de la
Administracién ha recogido los certificados del
escrutinio, no es necesario cursar los telegramas.
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V. CONCLUSION DE LAS OPERACIONES
DE ESCRUTINIO
Y ACTUACIONES POSTERIORES

Concluidas las anteriores operaciones, el
Presidente; los Adjuntos y los Interventores pro-
cederan a lo siguiente:

Firmaran el acta de la sesién, en la cual cons-
tara:

a) Modelo anexo 8/6. Rellenando todos los
~ datos que se indican, anotando los nombres del
Presidente, Adjuntos o-Interventores y firmando-
las-todos ellos, debiendo anotarse el de los Inter-
ventores que hubieran votado y que no fueran de
la lista de la Seccién.

b) Quema de las 'papeletas y union de las
restantes al expediente, segun ya se tiene indi-

cado. :
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ENTREGA DE LA DOCUMENTACION
ELECTORAL

Acto seguido, la mesa procedera a la prepa-
racion de la documentacion electoral, que se dis-
tribuira en sobres separados.

El primero contendra el expediente electoral,
que estd compuesto por:

a) Original del Acta de constitucion de la
mesa.

b) Acta de la eleccion verificada; con todos
los documentos electorales a que en estas ulti-
mas se haga referencia. -

¢)  Un ejemplar de las listas numeradas de
votantes y las papeletas de votacion a las que se
hubiera negado validez o hubieran sido objeto de
alguna reclamacion (art. 64).

Los sobres segundo y tercero contendran:

a)s - Copia literal del Acta de constitucién de
la mesa.

b) © Copia literal del Acta de la eleccion veri-
ficada, autorizada por-todos los miembros de la
mesa.

Preparada la documentacién, el Presidente,
los Adjuntos y los Interventores que lo deseen se
desplazaran inmediatamente a la sede del Juzga-
do de Distrito o de Paz a cuya demarcacion per-
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tenezca aquélla, siéndoles abonados los gastos
de desplazamiento.

El Juez de Distrito o de Paz que se designe
procedera a la identificacion del Presidente, Ad-
juntos e Interventores, mediante la presentacién
del DNI y de los documentos acreditativos de su
condicién de miembros de la mesa.

El Juez, el Presidente y los Adjuntos, asi como
los Interventores que asistan, pondran sus firmas
en los sobres de forma que éstas crucen la parte
por la que deban abrirse en su dia.

El Juez extendera al Presidente de la mesa re-
cibo de la documentacién presentada, en el que
se hara mencion del dia y hora en que se produjo
la entrega.
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