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MANUAL PER
ALS MEMBRES
DE LES MESES
ELECTORALS

Aquest manual pretén ajudar-lo en la seva tasca com a membre d'una mesa elec-
toral. Inclou tot el que ha de saber per exercir correctament la funcio que li per-
toqui.

|. ABANS DE LA JORNADA ELECTORAL

Cal llegir el manual amb molta atencié amb antelacio, per familiaritzar-se amb
les funcions que s'han d'exercir durant la jornada electoral. Aixi, s'aconseguira
tranquil-litat | eficacia en l'exercici de les funcions assignades als membres de
les meses electorals.

Il. DURANT LA JORNADA ELECTORAL

Relacio cronologica de les funcions que han d'exercir, pas a pas, els membres
de la mesa electoral. Son les seglients:

1. Reunié al local electoral
2. Comprovacio d’urnes, cabines, sobres

i paperetes
3. Comprovacié de documentacié i impresos
4. Comprovacié de les condicions del local
5. Rebre les credencials dels interventors,

comparar-les amb els talons i donar
possessio del carrec als interventors.

* |.a mesa electoral ha d'estar composta, necessariament, per tres persoc-
nes: un president i dos vocals.

» Cada un d'ells tindra dos suplents designats, que també s’han de presentar
al local electoral el dia de I'eleccio, pero, en cas que es presentin els titulars,
se'n podran anar.



Els presidents i vocals de les meses electorals tenen dret a:

- Un permis retribuit durant el dia de la votacié, si és laborable, i una
reduccio de la jornada de feina durant cinc hores el dia immediata-
men posterior.

- Una dieta de 52,29 €.

Aixi mateix, els presidents i vocals de les meses electorals estan protegits
pel sistema de la seguretat social davant les contingéncies i situacions que es
puguin derivar de la seva participacio en les eleccions.

1. REUNIO AL LOCAL ELECTORAL

A les 8.00 hores del mati del dia de la votacio han de ser al local elec-
toral el president, els vocals i els suplents.

Pot passar que el president o els vocals titulars no s’hagin presentat. En aquest
cas, han de ser substituits per suplents.

Al president, als vocals i als suplents que no es presenten a complir les funcions
corresponents se'ls aplicara una pena d'arrest de 7 a 15 caps de setmana i una multa
de 2 a 10 mesos.

Si el president no s'ha presentat al local electoral, 'han de substituir les
persones seglients, per aquest ordre:

- El primer suplent del president.

- Si tampoc ha arribat el primer suplent, el segon suplent del president.

- Si no hi ha cap dels dos suplents, actuara com a president el primer vocal.

- Si no ha arribat el primer vocal, actuara de president el segon vocal.

Si els vocals no s'han presentat al local electoral o han de substituir el
president:
- Els substituiran els suplents respectius.

Si, a pesar de tot, no es pot constituir la mesa perque falten un
president i dos vocals:

1. Els membres de la mesa presents han de comunicar a la Junta Electoral
de Zona el que ha passat, per teléfon o telegraficament, i, a més, enviar-i
per correu certificat una declaracio per escrit per explicardi que ha
ocorregut.

Si els membres presents no ho comuniquen a la Junta, ho ha de fer |'Autoritat

Governativa.
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2. La Junta Electoral de Zona designara les persones que han de constituir
la mesa, i pot ordenar als electors presents al local que en siguin membres,
en nombre necessari per a la constitucio.

Si, tot i actuar com s'ha assenyalat, no es pot constituir la mesa abans
de les 10.00 hores, els membres presents o |'Autoritat Governativa han de comu-
nicar-ho a la Junta Electoral de Zona.

La Junta Electoral de Zona haura de convocar una nova votacio en els dos
dies segiients. La convocatoria s'ha de fixar a la porta del local electoral |
la Junta Electoral nomenara nous membres de la mesa.

2. COMPROVACIO D'URNES, CABINES, SOBRES |
PAPERETES

Una vegada constituida la mesa amb un president i dos vocals, és necessari
comprovar que la mesa té els elements seglients:

a. UNA URNA PER A CADA UNA DE LES ELECCIONS QUE S'HAN DE
CELEBRAR
1. Una urna per a les eleccions al Congrés dels Diputats.
2. Una urna per a les eleccions al Senat.

Les urnes s'han de senyalar o identificar per evitar errors o confusions.

La identificacio de I'urna (senyalitzacio de I'eleccio per a la qual s'ha d'utilitzar)
es fa fixant un sobre de votacio a la part de davant i un altre a la part de
darrere. Els sobres per a les eleccions al Congrés dels Diputats s’han de dipositar
a l'urna del Congrés i els sobres per a les eleccions al Senat, a l'urna del Senat.

Les urnes han d'estar tancades i precintades, com a garantia que no poden
ser manipulades.

En cas de trencament o deteriorament del precinte, el president de la mesa,
si no pot obtenir una altra urna de la Junta Electoral de Zona, ha d'assegurar el tan-
cament de ['urna amb qualsevol mitja al seu abast.

b. UNA CABINA DE VOTACIO
La cabina s'ha de trobar a la mateixa habitacié o local en qué es duu a terme
la votacio, i en un lloc intermedi entre I'entrada i la mesa electoral.

c. SOBRES | PAPERETES

Durant tota la jornada, i mentre dura la votacio, hi ha d'haver un nombre sufi-
cient de sobres i de paperetes de totes | cada una de les candidatures (partits poli-
tics, coalicions, etc.) que es presenten a cada eleccio, perque els electors puguin
triar segons la preferéncia.



Les paperetes s'han de col-locar als casellers de la cabina. Si les caselles
no son suficients, o no hi caben totes les paperetes, s'ha d'utilitzar una taula
auxiliar que es col-locara al costat de la cabina.

Si en algun moment falta algun dels elements esmentats (urna, cabi-
na, sobres i paperetes), el president ho ha de comunicar immediatament a la
Junta Electoral de Zona, que en subministrara.

El color de les paperetes i els sobres de cada eleccid sera el segient:

1. Eleccions al Congrés dels Diputats: color blanc.

2. Eleccions al Senat: color sépia.

3. COMPROVACIO DE DOCUMENTACIO | IMPRESOS

A la mesa ha d'haver-hi la documentacio segiient, necessaria per a les funcions
corresponents:

1. DOS EXEMPLARS CERTIFICATS DE LA LLISTA DEL CENS D’ELECTORS

ESPANYOLS CORRESPONENT A LA MESA

Un exemplar de la llista electoral s'ha de fixar a I'entrada del local perque la
puguin consultar els votants.

Un altre exemplar quedara a la disposicio de la mesa perqué els membres de
la mesa puguin comprovar que cada votant esta inscrit en el Cens.

2. MODELS OFICIALS D'ACTES
Hi ha d'haver impresos amb models de les actes seglients:

1. Acta de constitucié de la mesa

La mesa electoral és unica encara que coincideixi la celebracio de diverses
eleccions. Per aix0, el document en el qual es deixa constancia de la constitucio
de la mesa (acta de constitucio de la mesa) és unic per a les dues eleccions (Con-
grés i Senat).

En la pagina 12 d'aquest manual es recull un model d'acta i instruccions per
emplenar-a.

2. Actes d'escrutini
N'hi ha d'haver una per a cada una de les eleccions que s'han de celebrar:
- Una acta d’escrutini per a les eleccions al Congreés.
- Una acta d'escrutini per a les eleccions al Senat.
En la pagina 21 d'aquest manual es recull un model d'acta i instruccions per
emplenar-a.

3. Actes de sessio
Igual que les actes d'escrutini, n'hi haura una per a cada una de les eleccions
que s'han de celebrar:

de Messs
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- Una acta de sessio per a les eleccions al Congrés.
- Una acta de sessio per a les eleccions al Senat.
En la pagina 25 d'aquest manual es recull un model d'acta i instruccions per
emplenar-a.

3. LLISTA NUMERADA DE VOTANTS, per anotar-hi els electors que emeten el vot.

La mesa tindra una llista numerada de votants en la qual es recullen els dos
processos que s’han de celebrar en distintes columnes, en les quals s'anotara en
quin procés o processos vota I'elector.

4. PLANTILLA AUXILIAR. Per facilitar I'escrutini de les paperetes al Senat.

5. CERTIFICATS DE VOTACIO
Els certificats de votacié son models impresos que s'estenen als votants que
ho demanen.

6. TALONS DE LES CREDENCIALS DELS INTERVENTORS QUE ACTUEN
DAVANT LA MESA
Les credencials son els documents en queé els representants de les diferents
candidatures nomenen una determinada persona interventor d'una candidatura.
(Sobre la figura de l'interventor i 'apoderat, vegeu la pagina 9, 10 11 d'aquest
manual.)

Els talons son copies del nomenament.

7. TALONS DE LES CREDENCIALS DELS ELECTORS INSCRITS EN EL
CENS DE LA MESA QUE ACTUEN COM A INTERVENTORS EN UNA MESA
DIFERENT (si és el cas)

Si els interventors figuren inscrits en la circumscripcio electoral corresponent

a aquesta mesa, han de votar a la mesa en la qual estiguin acreditats.

Si no hi figuren inscrits, han de votar per correspondéncia i no poden, per tant,
emetre el vot a la mesa en el Cens de la qual estan inscrits.

8. TRES SOBRES NUMERATS (amb els numeros 1, 2 i 3) | REBUTS DE LLIU-
RAMENT dels mateixos sobres.
Si la mesa no té algun dels elements citats, el president ho ha de comunicar imme-
diatament per teléfon a la Junta Electoral de Zona, que els hi enviara.

4. COMPROVACIO DE LES CONDICIONS DEL LOCAL
ELECTORAL

El local electoral ha de tenir les condicions adequades per dur a terme la votacio.
Hi ha d'haver prou taules i cadires per als membres de la mesa electoral, llum ade-
quada, material d'escriptori i rétols de senyalitzacio.



Aixi mateix, les seccions i les meses han d'estar perfectament senyalitzades.
Si s'observa alguna deficiéncia, s'ha de comunicar immediatament per teléfon a
la Junta Electoral de Zona, que la solucionara.

5. REBRE LES CREDENCIALS QUE PRESENTEN
ELS INTERVENTORS DE LES CANDIDATURES, )
COMPARAR-LES AMB ELS TALONS | DONAR POSSESSIO
DEL CARREC ALS INTERVENTORS

INTERVENTORS

* Exerceixen la seva funcié només davant la mesa en la qual estan acreditats.

* Un interventor de cada candidatura pot assistir a la mesa i participar en les
seves deliberacions amb veu pero sense vot. A aquest efecte, els interventors
de cada candidatura acreditats davant la mesa es poden substituir entre ells.

* Poden formular reclamacions i protestes i demanar certificats.

* Voten a la mesa davant la qual estan acreditats, encara que no estiguin inclo-
sos en el Cens d'aquesta, sempre que figurin en la circumscripcio correspo-
nent a aquesta mesa. En cas contrari, votaran per correu.

Entre les 8.00 i les 8.30 hores, la mesa rep les credencials dels inter-
ventors de les candidatures que es presenten

Les credencials son els documents en qué els representants de les diferents
candidatures nomenen una determinada persona interventor d'una candidatura.

Les credencials s’han de numerar, a mesura que es presenten, per poder
acreditar-ne |'ordre de presentacio.

El president ha de comparar les credencials amb els talons (copies del
nomenament) que té en el seu poder i comprovar que coincideixen.

Els talons (copies del nomenament) es troben entre la documentacio que es
dona a la mesa.

Si les credencials i els talons son iguals, s'ha de donar possessio del carrec
als interventors (només dos per candidatura):

* S'ha de comunicar a l'interventor que queda reconegut com a tal per la mesa.

» S'ha d'incloure el seu nom en l'acta de constitucio de la mesa, en l'apartat
corresponent (lista d'interventors admesos per la mesa).

* Finalment, les credencials shan de tornar als interventors, excepte si no s’han
rebut els talons.

Nomeés poden actuar davant la mesa un maxim de dos interventors per cada
candidatura.

g
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Si es presenten més de dos interventors d'una mateixa candidatura, s'ha de
donar possessio del carrec als que han presentat les credencials primer.

Basta una acreditacio per actuar com a interventor en els 2 processos elec-
torals, sila candidatura a la qual representa participa en aquests processos electorals.

PROBLEMES QUE ES PODEN PRESENTAR

e Els talons no han arribat a la mesa.

e | ‘autenticitat de les credencials es considera dubtosa.

* La identitat de les persones que es presenten com a interventors es
considera dubtosa.

En els casos anteriors, el president ha de fer el segiient:
1 Donar possessio del carrec als interventors, si aixi ho demanen.
2 Consignar les circumstancies citades en I'acta de constitucio de la

mesa per aclarir el problema posteriorment.

AIXi MATEIX, pot passar:

* Que no s'hagin rebut els talons. En aquest cas les credencials s'han d'adjuntar
a l'expedient electoral i s'han d'introduir en el sobre numero 1, al final de la
jornada electoral.

* Que els interventors es presentin a la mesa després de les 8.30 hores,
una vegada feta l'acta de constitucio. En aquest cas, no se'ls donara possessio
del carrec, pero podran votar a la mesa.

Un cop fetes les operacions anteriors, les credencials s'han de tornar als
interventors.

Els talons facilitats amb la documentacio de la mesa s'han d'adjuntar a
I'expedient electoral i s'han d'incloure en el sobre nimero 1.

APODERATS

* Els representants de cada candidatura poden atorgar poder a favor de quak
sevol ciutada, major d'edat | que es trobi en ple us dels seus drets civils i pol-
tics, perqueé representi la candidatura en els actes i les operacions electorals.
Es tracta de I'apoderat.

» Fls apoderats poden accedir lliurement a tots els locals electorals, examinar
el desenvolupament de la votacio i de I'escrutini a qualsevol mesa, formular
reclamacions i protestes i demanar certificats.




« Si no hi ha interventors de la candidatura a la qual representen, els apoderats
poden actuar com a interventors davant la mesa i participar en les deliberacions
amb veu | sense vot,

= S'han d'identificar exhibint les credencials i el document nacional d'identitat als
membres de la mesa.

* No voten a la mesa si no figuren en el Cens d'aquesta mesa.

INTERVENTORS | APODERATS

Els interventors i els apoderats poden dur emblemes o
adhesius de l'entitat politica a la qual representen, perd
només per identificar-se com a interventors o apoderats
de la candidatura, cosa que no representa fer
propaganda electoral.

8:30 h

. UNA VEGADA FETES LES OPERACIONS ANTERIORS,
A LES 8.30 HORES S'HA D'ESTENDRE L'ACTA DE
CONSTITUCIO DE LA MESA

Per a aixo, cal fer el seguent:

1. El president ha d'emplenar I'imprés segiient (que ha de figurar entre la
documentaci6 de la mesa):
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2. Firmar l'acta:

El president de la mesa, els dos vocals i els interventors de les candida-
tures que han lliurat la seva credencial han de firmar |'acta de constitucio.

L'acta de constitucio de la mesa és unica: NOMES S'HA D'ESTENDRE UNA
ACTA DE CONSTITUCIO, que sera valida per a les dues eleccions.

3. El president de la mesa ha de lliurar una copia de |'acta de constitucio als
representants de candidatures, als apoderats o als interventors que ho demanin.
Només s'ha de lliurar una copia de l'acta per cada candidatura.

Si el president rebutja o demora el lliurament de la copia de
cié a qui tengui dret a reclamar-a, el reclamant o reclamants
duplicat la protesta i I'han de firmar. Se n'ha d'adjuntar un exei
electoral i un altre I'han de trametre el reclamant o reclamar
competent per dur a terme l'escrutini general.




9:00 a 20:00 h

7. INICI DE LA VOTACIO

A les 9.00 hores en punt, el president ha d'anunciar el comencament de la
votacio amb les paraules "comenca la votacia".

- Durant tota la jornada electoral la mesa ha de comptar amb la preséncia,
almenys, de dos dels seus membres.

- Durant tota la jornada electoral el president ha de fer respectar l'ordre al
local electoral, d'acord amb el que s'indica al final del manual.

LA VOTACIO ES POT INTERROMPRE O SUSPENDRE
EN ELS CASOS SEGUENTS:

- Interrupcié: el president haura d'interrompre la votacio quan adverteixi
que falten paperetes d'alguna candidatura i no pugui suplirles amb paperetes
subministrades pels interventors o apoderats de la candidatura corresponent.
La interrupcio no pot durar més d'una hora i la votacié s'haura de prorrogar
durant el mateix temps de durada de la interrupcic.

En aquest cas, el president haura de comunicar per teléfon aquest fet a la
Junta Electoral de Zona, que, immediatament, proveira el local electoral de
noves paperetes,

Wbmﬁhmmm&wm_m

13 Manual de Mambres de Mesas
L 1




de

Membras

uzl de

B
Man

Meses
1

14,

8. DESENVOLUPAMENT DE LA VOTACIO
En I'emissio del vot s'han de seguir els passos segiients:

1. ELS ELECTORS S’HAN D'ACOSTAR A LA MESA D'UN EN UN, després
d'haver passat, si ho volen, per la cabina de votacio.

2. L'ELECTOR HA DE DIR EL NOM | ELS LLINATGES al president.

3. COMPROVACIO DE LA IDENTITAT DE L'ELECTOR:
Els vocals i els interventors han de comprovar la identitat de I'elector. Per a
aix0, 'elector ha de presentar algun dels documents segiients:
- Document nacional d'identitat (DNI).
- Passaport (amb fotografia).
- Permis (carnet) de conduir (amb fotografia).

NO Hl FA RES SI ELS DOCUMENTS HAN CADUCAT PERO HAN DE SER ELS
ORIGINALS, NO VALEN FOT E

Si, després d'haver vist algun d'aquests documents, hi ha dubtes sobre la iden-
titat de I'elector, la mesa, tenint en compte els documents aportats i el testimoni
que puguin presentar els electors presents, ha de decidir per majoria. Aquestes cir-
cumstancies s'han d'anotar en l'acta de sessio que correspongui.

4. COMPROVACIO QUE L'ELECTOR ESTA INSCRIT EN LA LLISTA DEL
CENS ELECTORAL:
Els vocals i els interventors han de comprovar que I'elector figura en la llista
del Cens.

En la llista del Cens electoral hi ha inscrits els electors que poden votar a la
mesa.
Aquesta llista ha de ser entre la documentacio facilitada a la mesa.

Si I'elector no figura en la llista del Cens, només podra votar a la mesa
si presenta el certificat censal especific d’alta o una senténcia judicial que
I'habiliti per fer efectiu el dret de vot.

A) Certificat censal especific, expedit per la Delegacio Provincial de I'0fi-
cina del Cens Electoral,

Els certificats censals poden ser de dos tipus:
1. D'alta en el Cens: fan referéncia als ciutadans que estan inscrits en el
Cens electoral perd que no figuren en la llista certificada enviada a la mesa.
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D'ALTA EN EL CENS DE CORRECCIO D'ERRORS D'INSCRIPCIO EN EL CENS
MATERIALS

2. De correccio d'errors materials: tenen per finalitat corregir el nom, els
llinatges o la data de naixement dels votants que estan inclosos en la llista
certificada del Cens enviada a la mesa.

Els certificats censals especifics poden ser sollicitats personalment per I'e-
lector fins al mateix dia de la votacio i abans de I'hora de tancament dels col-legis
electorals. Poden ser sol-licitats per fax, a través de I'Ajuntament, i remesos als
interessats per aquest mateix mitja, de manera que sera valid no sols l'original,
sino també el full remés per fax.

Els certificats censals especifics s’han de tenir en compte en la llista
numerada de votants i s'hi ha d'indicar si es tracta de certificats censals espe-
cifics d'alta en el Cens o de correccié d'errors.
Els certificats consals especifics d'alta en el Cens
es computaran degudament en les actes d'escru-
tini i sessio per determinar el nombre total de per-
sones que hagin votat efectivament en la mesa
electoral corresponent.

Els certificats censals especifics no s'han de
confondre amb les tarjetes censals que, a |'e-
fecte d'informacid, envia I'Oficina del Cens Elec-
toral a tots els electors.
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Les targetes censals:

- No serveixen per identificar els electors.

- No serveixen per permetre votar als electors.

- No s’han de confondre amb el certificat d'inscripcié en el Cens.

Els certificats censals especifics no s’han confondre tampoc amb el certi-
ficat d'inscripcioé en el cens, que s'inclou en la documentacic del vot per correu.

B) Senténcia judicial per la qual es reconeix el dret del votant a estar ins-
crit en el Cens de la mesa.

A més, cal tenir en compte:

No poden votar a la mesa, tot i que estiguin inclosos en el Cens d'a-
questa: Els interventors acreditats davant una altra mesa corresponent a
una altra circumscripcio (entre la documentacio electoral ha de figurar una
copia de la seva acreditacié davant l'altra mesa).

No poden votar personalment a la mesa, tot i que estiguin inclosos en el
Cens d'aquesta: Els que han sol-licitat emetre el vot per correu (hi haura la
lletra "C" al costat del seu nom en la llista del Cens, o I'elector figurara en una ‘rela-
ci6 d'electors de la mesa que han sol-licitat el vot per correu”, que apareixera com
a apéndix en la lista del Cens).

Poden votar a la mesa, tot i que no estiguin inclosos en el Cens d'a-
questa: Els interventors acreditats davant la mesa, sempre que estiguin inscrits
en la circumscripcio corresponent a aquesta mesa.

5. RECEPCIO DEL SOBRE O SOBRES DE VOTACIO

El vot es secret,

L'elector ha de lliurar de la seva ma al president el sobre o sobres de
votacio tancats.

Els ciutadans de paisos membres de la Unio Europea i els nacionals de Norue-
ga no poden votar a les eleccions al Congrés i al Senat,

Els electors que no saben llegir o que, a causa d'algun defecte fisic, no poden
elegir la papereta, o ficar-la dins el sobre, o lliurar-la al president de la mesa, poden
demanar l'ajuda d'una persona de confianca.

6. INTRODUCCIO DEL SOBRE O SOBRES EN L'URNA RESPECTIVA
A continuacio, el president ha de fer el segiient:
a) No ha d'ocultar ni un moment els sobres a la vista del public.
b) Ha de dir en veu alta el nom de I'elector i hi ha d'afegir “vota".
¢) Ha d'introduir els sobres en I'urna o urnes corresponents.

Ha de recordar que, abans d'introduir el sobre en I'urna, ha d'haver comprovat
la identitat de I'elector, i també que figura inscrit en el Cens.



El president ha d'introduir el sobre en l'urna, i no I'elector.

7. ANOTAR L'ELECTOR EN LA LLISTA NUMERADA DE VOTANTS
a) Els vocals i, si és procedent, els interventors que ho vulguin, han d'ano-
tar en la llista numerada de votants el nom i els llinatges dels electors
en l'ordre en qué han votat.
b) A més, han d'indicar el nimero amb qué figuren en la llista del Cens elec-
toral, o que han aportat un certificat censal especific.

L'elector té dret a examinar si s'ha anotat bé el seu nom i llinatges en la llista
numerada de votants.

Els electors no estan obligats a votar en totes les eleccions convocades:
poden votar només en alguna de les eleccions, si aixi ho volen.

Si un elector no vota en alguna de les eleccions convocades, cal fer-ho cons-
tar en la lista numerada de votants, en la columna corresponent a les eleccions
en que s'ha abstingut. En qualsevol cas, si no vota en alguna de les eleccions con-
vocades, no ho podra fer més tard.

9. FINAL DE LA VOTACIO (20.00 HORES)

A les 20 hores, el president ha d'anunciar en veu alta que la votacio
conclou.

Si la votacié s'ha hagut d'interrompre en algun moment del dia per falta de
paperetes d'alguna candidatura, I'horari haurd de prorrogar-se durant el mateix
temps de durada de la interrupcio.

Si, després de |'anunci del final de la votacio, hi ha al local electoral, o al
seu acceés, electors que encara no han votat, el president els haura de deixar
votar i no permetra que voti ningl més.

Menuat d= Membres de Meses
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Sobre de votacio rebuts per correu: tot seguit, una vegada que ha votat el

darrer elector present al local, el president ha d'introduir en l'urna respectiva
els sobres que contenen les paperetes de vot enviades per correu, corres-
ponents a les persones que han sol-licitat votar per correu.

Per a aix0, s'han de seguir els passos segients:

. Obrir, d'un en un, els sobres enviats al president de la mesa i comprovar que

contenen el certificat d'inscripcid en el Cens de I'elector i el sobre o sobres de
vot per correu.

El sobre que conté la papereta del vot no s’ha d'obrir.

Si no hi ha el certificat d'inscripcio en el Cens, s'ha de destruir el sobre | tota
la documentacio que conté, ja que no pot considerar-se vot valid, nul o en
blanc, perqué no es pot comptabilitzar el votant.

. Comprovar que l'elector esta inscrit en el Cens de la mesa.
. Introduir el sobre o sobres de votacio en |'urna corresponent.

. Anotar I'elector en la llista numerada de votants.

Els vocals han d'anotar el nom de I'elector en la llista numerada de votants.

10. VOTACIO DELS MEMBRES DE LA MESA

| DELS INTERVENTORS

A continuacio, han de votar els membres de la mesa i els interventors que esti-

guin inscrits en el Cens de la circumscripcié corresponent a la mesa. El president
ha d'introduir els sobres en les urnes respectives.

En la llista numerada de votants s'hi ha d'indicar la seccio i la mesa electoral

dels interventors que no figuren en el Cens de la mesa.

11. FIRMA DE LA LLISTA NUMERADA

DE VOTANTS

Després d'acabar aquestes operacions, els vocals i els o

interventors han de firmar la llista numerada de votants.

La firma s'ha de posar en els seguents llocs de la

llista:

* Al marge de cada un dels fulls.
* |mmediatament després del darrer nom escrit.



12. ESCRUTINI

Acabada la votacio, s'han d'escrutar els vots de forma immediata i sense
interrupcions.

L'escrutini és public i no es pot suspendre fins que no s'hagin comptat
tots els vots de totes les eleccions celebrades.

El president haura d'ordenar I'expulsio immediata de les persones que entre-
banquin o pertorbin I'escrutini.

ORDRE DE L'ESCRUTINI
Per imperatiu legal, ha de fer-se primer I'escrutini de les eleccions al Con-
grés dels Diputats. En segon lloc, el recompte del Senat.

Aixi, I'escrutini s'ha de fer seguint I'ordre segiient:
1r. Paperetes de les eleccions al Congrés dels Diputats.
2n. Paperetes de les eleccions al Senat.

A) ESCRUTINI DE LES ELECCIONS AL CONGRES DELS DIPUTATS

1. Un cop oberta l'urna, s’han d'extreure, un a un, els sobres i s’han de
llegir les paperetes.

El president de la mesa ha d'extreure, un a un, els sobres de |'urna. Després
ha d'obrir i llegir en veu alta el nom de la candidatura votada o el nom dels candi-
dats votats.

Els sobres oberts s'han de conservar per al seu recompte posterior.

En examinar els sobres i les paperetes, a més de vots valids a candidatu-
res, es poden trobar casos de:
» Vots en blanc.
* Vots nuls.

Aquestes dues categories s'han de tenir en compte a I'hora de fer el
recompte | determinar el resultat de la votacio.

Son vots en blanc en les eleccions al Congrés dels Diputats: -

- Els sobres en que no hi ha cap papereta.

Son vots nuls en les eleccions al Congrés dels Diputats:
- Els que s'emeten en sobres o paperetes diferents del model oficial.
- Les paperetes sense sobre.
- Els sobres que contenen més d'una papereta de distintes candidatures
(si s'hi inclouen diverses paperetes de la mateixa candidatura, es
compta com un sol vot valid).

19 &=
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2. Mostrar la papereta als vocals, als interventors i als apoderats.

El president, després de llegir la papereta, I'ha de mostrar als vocals, als inter-
ventors i als apoderats.

Si algun notari, candidat o representant de candidatura present en l'acte d'es-
crutini té algun dubte sobre el contingut d'una papereta, pot demanar-a per exa-
minar-a davant els membres de la mesa.

3. Comprovar que el nombre de sobres coincideix amb el de votants ano-
tats en la llista numerada de votants.

Una vegada acabat l'escrutini de les eleccions corresponents, s'ha de
comprovar que el nombre de sobres extrets de I'urna coincideix amb el d'electors
gue han votat en les eleccions esmentades (anotats en la lista numerada de
votants).

La llista numerada de votants ha d'incloure els votants que hagin presentat
el certificat censal especific d'alta en el cens de la mesa.

Aquestes persones en principi no estaven incloses en la llesta del cens que
maneja la mesa, pero hauran votat també en la mesa electoral corresponent en
haver presentat I'esmentat certificat censal especific d’alta.

4. Resoldre les reclamacions i protestes contra I'escrutini.
- El president ha de demanar si hi ha alguna protesta contra l'escrutini.
- Si es presenta alguna protesta o reclamacio contra I'escrutini, I'ha de resol-
dre la mesa, per majoria dels seus membres.

5. Destruir les paperetes de votacio.
Les paperetes de vot s'han de destruir en preséncia dels assistents.
No obstant aixo, NO S'"HAN DE DESTRUIR les paperetes seguents:
- Aquelles a les quals s'ha negat la validesa (vots nuls).
- Aquelles gue han estat objecte d'alguna reclamacio.

Amb les paperetes que no s'han destruit, cal fer el segiient:




- Els membres de la mesa les han de firmar.
- S'han d'adjuntar a I'acta de sessio (una vegada redactada, en acabar I'escrutini).
- S'han d'incloure en el sobre nimero 1.

6. Anunciar el resultat de la votacio.
El president ha d'anunciar en veu alta el resultat de la votacio.
En aquest anunci cal indicar les dades segiients:

* El nombre d'electors censats (els que figuren en les llistes
certificades del Cens electoral).

* El nombre de certificats censals aportats (s'han de reflectir per
separat els certificats d'alta en el Cens i els certificats de
correccio d'errors materials).

* El nombre de votants.

 El nombre de vots nuls.

¢ El nombre de vots en blanc.

* El nombre de vots obtinguts per cada candidatura.

7. Estendre l'acta d'escrutini.
Després d'anunciar el resultat de les eleccions, s'ha d'estendre ['acta
d'escrutini. Per a aixo, cal fer el segiient:

- Omplir Impreés segiient (que s'’ha
de trobar entre la documentacio de

COMGRESD D 05 SOPUTASCS |/ CONRES DELS ERUTATS |a mesa:"
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-Firmar l'acta d’'escrutini:
L'acta d'escrutini ha de ser fir-
mada pel president de la mesa,
els dos vocals i els interventors
de les candidatures.

- Fixar I'acta d'escrutini de les
eleccions al Congrés dels
Diputats a I'entrada del
local. L'original de l'acta d'es-
crutini s'ha de fixar a la part
exterior 0 a l'entrada del local.

- Lliurar copies de l'acta d'es-
crutini de les eleccions al
Congrés dels Diputats.
S'han de lliurar copies de I'acta
a les persones seglents, per
aguest ordre:

1. En primer lloc, al repre-
sentant de I'Administracio.
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El representant designat per 'Administracio recollira una copia de l'acta des-
crutini de la mesa electoral perque el Govern pugui facilitar informacio provisio-
nal sobre els resultats de I'eleccio.

2. Després, als representants de candidatura, als interventors, als apo-
derats o als candidats que ho sol-licitin.

Nomeés s'ha de lliurar una copia de I'acta per cada candidatura.
B) ESCRUTINI DE LES ELECCIONS AL SENAT

Acabades les operacions anteriors, s'han d'escrutar els vots de les eleccions
al Senat.

Se seguira el mateix procediment que en les eleccions al Congrés dels Diputats.

1. Un cop oberta l'urna, s’han d'extreure, un a un, els sobres i s’han de
llegir les paperetes.

El president de la mesa ha d'extreure, un a un, els sobres de I'urna. Després,
els ha d'obrir i llegir en veu alta el nom de la candidatura votada o el nom dels can-
didats votats.

Els sobres oberts s'han de conservar per al seu recompte posterior.

Son vots en blanc en les eleccions al Senat;
- Els sobres en queé no hi ha cap papereta.
- Les paperetes en qué no s'ha marcat cap candidat.

Soén vots nuls en les eleccions al Senat:

- Els que s'emeten en sobres o paperetes diferents del model oficial.

- Les paperetes sense sobre.

- Els que s'emeten en sobres alterats.

- A les provincies peninsulars: les paperetes en queé s'han assenyalat més
de tres noms.

- A Gran Canaria, Tenerife, Mallorca, Ceuta i Melilla: les paperetes en qué
s'han assenyalat més de dos noms.

- A Menorca, Eivissa-Formentera, Fuerteventura, Gomera, Hierro, Lanzarote i
La Palma: les paperetes en qué s'ha assenyalat més d'un nom.

2. Mostrar la papereta als vocals, als interventors i als apoderats.

El president, després de llegir la papereta, I'ha de mostrar als vocals, als inter-
ventors i als apoderats.

Si algun notari, candidat o representant de candidatura té algun dubte sobre el
contingut d'una papereta, pot demanar-la per examinar-la davant els membres de
la mesa.




3. Comprovar que el nombre de sobres coincideix amb el de votants ano-
tats en la llista numerada de votants.
Una vegada acabat I'escrutini de les eleccions al Senat, s'ha de comprovar que
el nombre de sobres extrets de I'urna coincideix amb el d'electors que han votat
en les eleccions esmentades (anotats en la llista numerada de votants).

4. Resoldre les reclamacions i protestes contra I'escrutini.

El president ha de demanar si hi ha alguna protesta contra I'escrutini.

Si es presenta alguna protesta o reclamacio contra I'escrutini, I'ha de resoldre
la mesa, per majoria dels seus membres.

5. Destruir les paperetes de votacio.
Les paperetes de vot s'han de destruir en preséncia dels assistents.
No obstant aixd, NO S'HAN DE DESTRUIR les paperetes segiients:
- Aquelles a les quals s'ha negat la validesa (vots nuls).
- Aquelles que han estat objecte d'alguna reclamacio.

Amb les paperetes que no s'han destruit, cal fer el segilient:
- Els membres de la mesa les han de firmar.
-Shan d'adjuntar a l'acta de sessio (una vegada redactada, en acabar
l'escrutini).
- S'han d'incloure en el sobre numero 1.

6. Anunciar el resultat de la votacio.
El president ha d’anunciar en veu alta el resultat de la votacio al Senat.
En aquest anunci cal indicar les dades segiients:

* El nombre d'electors censats (els que figuren en les llistes certifica-
des del Cens electoral).

* El nombre de certificats censals aportats (s'han de reflectir
per separat els certificats d'alta en el Cens i els certificats de correccid
d'errors materials).

* El nombre de votants.

* El nombre de vots nuls.

* El nombre de vots en blanc.

* El nombre de vots obtinguts per cada candidat.

7. Estendre l'acta d'escrutini.
Després d'anunciar el resultat de les eleccions, s'ha d'estendre I'acta
d'escrutini. Per a aixo, cal fer el segiient;
- Omplir I'imprés segiient (que s'ha de trobar entre la documentaci6 de
la mesa):
- Firmar l'acta d'escrutini (al Senat): L'acta d'escrutini ha de ser
firmada pel president de la mesa, els dos vocals i els interventors de les
candidatures.
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- Fixar l'acta d'escrutini de les eleccions al Senat a I'entrada del
local. L'original de I'acta d'escrutini s'ha de fixar a la part exterior o a |'en-
trada del local,

- Lliurar copies de I'acta d'escrutini de les eleccions al Senat.S'han de
lliurar copies de I'acta a les persones segiients, per aquest ordre:

1. En primer lloc, al representant de I'Administracio.

El representant designat per I'Administracio recollira I'acta d’escrutini
de la mesa electoral perqué el Govern pugui facilitar informacio provi-
sional sobre els resultats de I'eleccid.

2. Després, als representants de candidatura, els interventors,

els apoderats o els candidats que ho sol-licitin.
Només s'ha de lliurar una copia de I'acta per cada candidatura.

13. ACTES DE SESSIO
A continuacid, s’han d'estendre les actes de sessid.

S'ha d'estendre una acta de sessié per cada una de les eleccions celebrades:
una per a les eleccions al Congrés i una altra per a les eleccions al Senat.
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Per estendre les actes de sessio, cal fer el segient:

1. Omplir els impresos segiients (que han d'estar entre la documentacio de la
mesa):

2. Firmar les actes de sessio:
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Les actes de sessid han de ser firmades pel president de la mesa, els dos
vocals i els interventors de les candidatures.

3. Lliurar copies de les actes de sessio
Els representants de les candidatures, apoderats, interventors i candidats
tenen dret a demanar que se'ls expedeixi immediatament una copia de les actes.
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14. PREPARAR ELS SOBRES DE DOCUMENTACIO ELECTORAL

Finalitzades les operacions anteriors, s'ha de preparar la documentacio
electoral. Per a aixo, cal:

1. DISTRIBUIR LA DOCUMENTACIO ELECTORAL EN TRES SOBRES:

A) Sobre numero 1
Dins el sobre nimero 1 s'hi han d'incloure els documents segiients:

1. Acta de constitucio de la mesa.

L'acta de constitucio de la mesa és un document Gnic per als dos processos
electorals, perqué la mesa electoral és tnica.

L'acta de constitucié de la mesa té caracter autocopiatiu i els membres de la
mesa comptaran amb un nombre d'exemplars suficient per lliurar les copies
corresponents als qui estiguin autoritzats a rebre-les.

2. Originals de I'acta de sessio (acta de sessio de les eleccions al Con-
grés i acta de sessio de les eleccions al Senat).

3. Documents a que es fa referéncia en I'acta de sessié (en particular,
la llista numerada de votants i les paperetes nul-les o que han estat
objecte d'alguna reclamacid).

B) Sobres numero 2 i nimero 3
En els sobres nimero 2 i nimero 3 s'hi han d'incloure els documents segtients:




- Una copia de I'acta de constitucio de la mesa.
- Una copia de I'acta de sessio que correspongui.

2. TANCAR ELS SOBRES | FIRMAR-LOS
Una vegada tancats els sobres, el president, els vocals i els interventors els
han de firmar, i les firmes han de creuar les solapes.

15. LLIURAMENT DELS SOBRES

1r. LLIURAR ELS SOBRES 1 | 2 AL JUTJAT DE PRIMERA INSTANCIA O DE
PAU.

» El president ha de lliurar els sobres 1 i 2 al Jutjat de Primera Instancia o de
Pau en la circumscripcio del qual es troba la mesa.
Podran acompanyar el president un vocal i els interventors que ho vulguin.
Les forces i cossos de seguretat han d'acompanyar aquestes persones i, si
cal, facilitar-los el desplacament.

» E| jutge ha de rebre la documentacio i ha de firmar el rebut corresponent (que
s'ha de trobar entre la documentacid de la mesa).

Una vegada lliurats els sobres numero 1 i numero 2 al jutge, acaben les
funcions dels membres de la mesa que han acudit al jutjat.

2n. LLIURAR EL SOBRE NUMERO 3 AL FUNCIONARI DE CORREUS.

* Un dels vocals, almenys, ha de quedar al local electoral fins després
del lliurament del sobre numero 3.

» E| Servei de Correus ha d'enviar un funcionari a la mesa electoral, que s'en-
dura el sobre 3.

« E| funcionari de Correus s'ha de fer carrec del sobre i ha de firmar el rebut
corresponent (que s'ha de trobar entre la documentacio de la mesa).

Una vegada lliurat el sobre niimero 3 al i de Correus, acaben
les funcions del ha quedat al local
. w
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ORDRE PUBLIC

El manteniment de I'ordre al local electoral i, fins i tot, als voltants és indis-
pensable per garantir la llibertat de vot dels electors.

Per a aix0, és essencial I'observacio estricta de les normes d'ordre public
durant la jornada electoral, | és responsabilitat del president de la mesa fer-les
complir.

1. Facultats del president de la mesa

» E| president de la mesa té dins el local electoral autoritat exclusiva per
mantenir l'ordre, assegurar la llibertat dels electors i fer complir la llei,

» A aguest efecte, el president de la mesa electoral pot demanar la inter-
venci6 de les forces i cossos de seguretat destinats a protegir els locals
electorals.

* |Les forces i cossos de seguretat han de prestar al president, dins i fora dels
locals electorals, I'auxili que requereixi.

2. Normes d'ordre public

* | 'entrada al local electoral ha d'estar sempre lliure | ha de ser accessible per
a les persones que tenen dret a entrar-hi.
Només tenen dret a entrar als locals electorals les persones segiients:
- Electors i persones que els presten assisténcia, si ho necessiten.
- Representants de les candidatures.
- Candidats.
- Apoderats i interventors.
Notaris.
- Agents de l'autoritat requerits pel president.




- Membres de les juntes electorals.
- Jutges d'Instruccic i els delegats corresponents.
- Representants de I'Administracio.
Les altres persones necessiten autoritzacio del president per estar al local.

* Al local o als voltants, no s'hi ha de permetre la formaci6 de grups que
poden entorpir I'accés al col-legi electoral.

* No s'ha d'admetre la preséncia pels voltants del local de persones que
poden dificultar el lliure exercici del dret de vot o coaccionar. El pre-
sident de la mesa ha de prendre les mesures que consideri convenients per
evitar-ho.

* No pot entrar ningu al local electoral amb armes ni instruments que
poden ser usats com a tals, excepte els agents encarregats de protegir el
local per requeriment del president.

* Ni al local electoral ni pels voltants es poden fer actes de propagan-
da electoral.

3. Anotacio d’'incidents en I'acta de sessio

S'han de fer constar en l'acta de sessio els incidents que han afectat ['ordre al
local electoral, amb indicacié del nom i llinatges dels que els han provocat.
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ELECCIONES / ELECCIONS

JORNADA

8.00 h

CONSTITUCION
DE LA MESA

CONSTITUCIO
DE LA MESA

* Reunion de presidente,
vocales y suplentes /
Reunid del president,
els vocals i els suplents

= Comprobacion de los
elementos necesarios
para la votacion /
Comprovacio dels
elements neccesaris per
a la votacid

* Admision de los
interventores de las
candidaturas /
Admissio dels
interventors de
les candidatures

8.30 h

ACTA DE VOTACION
CONSTITUCION VOTACIO
ACTA DE
CONSTITUCIO

9.00 h

* Extender el Acta de * Apertura del colegio

Constitucion de la electoral /

Mesa Electoral / Obertura del

Estendre |'Acta de col-legi electoral

Constitucio de la

Mesa Electoral « Votacién |
Votacio

20.00 h

FINAL DE LA
VOTACION

FINAL DE LA
VOTACIO

= Anuncio del final de la
votacion y cierre del
colegio electoral /
Anunci del final de la
votacio i tancament
del col-legi electoral

 Voto de los electores
presentes en el Jocal
electoral /
Vot dels electors presents
en el local electoral

# Se introducen en la urna
los sobres de voto por
correo |
S'introdueixen en l'urna
els sobres de vot per
corren

# Votan los miembros de la
Mesa y los interventores /
Voten els membres de la
mesa i els interventors




14 DE MARZO .DE 2004 / 14 DE MARC DE 2004

EURE CRT O-R-ACE

ESCRUTINIO
ESCRUTINI

» Escrutinio de votos /
Escrutini de vots:
a) Congreso [ Congrés
b) Senado / Senat

= Extender las actas de
escrutinio de cada uno
de los procesos /
Estendre les actes
d’escrutini de cada
un dels processos

e Extender las actas
de sesion
de cada uno de los
procesos /
Estendre les actes

de sessio de cada un dels

processos

FIN DE LA JORNADA ELECTORAL
FI DE LA JORNADA ELECTORAL

PREPARACION DE LA DOCUMENTACION
PREPARACIO DE LA DOCUMENTACIO

» SOBRE 1/ SOBRE 1
- Acta de Constitucion / Acta de Constitucio
- Actas de Sesion / Actes de Sessio
- Documentos de Sesion / Documents de Sessio
- Lista del censo electoral / Llista del Cens electoral
- Certificaciones Censales | Certificats censals
- Credenciales Interventores /
Credencials dels interventors

» SOBRE 2 / SOBRE 2
Copias de / Copies de
- Acta de Constitucion | Acta de Constitucio
- Actas de Sesion / Actes de Sessio

® SOBRES 1y2/SOBRES 1i2
Entregar en ¢l Juzgado de Primera Instancia o de Paz /
$'han de liurar al Jutjat de Primera Instancia o de Pau

* SOBRE 3 / SOBRE 3
Copias de / Copies de
- Acta de Constitucion / Acta de Constitucio
- Actas de Sesion / Actes de Sessio

* SOBRE 3 / SOBRE 3
Entregar al fincionario de Correos /
S'ha de liurar al funcionari de Correus

Depésito Legal: S. 169-2004
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