
Normes per a la presentació d’exercicis i proves escrites

1. Posa sempre el teu nom i cognoms a la part superior del full i també la data.

2. Escriu horitzontalment. Si tens dificultats, fes servir un full reglat com a guia.

3. Deixa marge a l’esquerra (2-3 centímetres aproximadament).

4. Els deures, treballs o proves, quan siguin escrits a mà, s’han de presentar 
escrits amb bolígraf blau o negre. També pots presentar-los escrits amb 
l’ordinador.

5. Els exercicis que calgui fer al llibre, s’han d’escriure amb llapis, mai amb 
bolígraf.

6. No escriguis darrere dels fulls si és un treball que has de lliurar. En canvi, sí 
que ho pots fer quan escriguis a la llibreta, prenguis apunts...

7. Fes la lletra clara i entenedora.

8. Abans de presentar un treball, prova o exercici, repassa’l i comprova 
l’ortografia, la puntuació...

9. L’aspecte del full ha de ser correcte, net, sense gargots, doblecs o arrugues. Si 
t’has equivocat, utilitza un corrector o bé posa el paràgraf, la frase o la paraula 
equivocada entre parèntesi i ratlla-ho amb una ratlla fina.

10. Les frases han de ser curtes, clares i completes. Abans d’escriure, pensa en 
quina és la millor manera de dir les coses o presentar-les.
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