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QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE LA DOCUMENTACIÓ 
 

 
 
1.  ADMINISTRACIÓ GENERAL 

 
1.1 Privilegis, franquícies, observances, títols de Municipi; creació i extinció del       
      Municipi. Terme Municipal.  
1.2 Òrgans col·lectius de govern. 
       
      1.2.2 Comissió Municipal Permanent, Comissió de Govern. 
1.3 Alcaldia 
      1.3.1 Edictes 
      1.3.2 Decrets 
      1.3.3 Bans 
1.4 Secretaria 
      1.4.1 Estadística General, interrogatoris i qüestionaris. 
      1.4.2 Estudis i informes. 
      1.4.3 Memòries Municipals. 
      1.4.4 Certificacions. 
      1.4.5 Arxiu Municipal. 
      1.4.6 Expedients de Secretaria. 
      1.4.7 Contractació. 
1.5 Serveis Jurídics. 
      1.5.1 Informes i dictàmens. 
      1.5.2 Expedients de causes. 
1.6 Personal. 
      1.6.1 Plantilles, reglaments, convenis. 
      1.6.2 Contractació, concursos, oposicions.   
      1.6.3 Disciplina i control. 
      1.6.4 Expedients personals. 
      1.6.5 Vacances, llicències, excedències. 
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1.7 Correspondència. 
      1.7.1 Entrada de correspondència 
      1.7.2 Sortida de correspondència  

      1.8 Mitjans de comunicació municipals.  
            1.8.1 Alcover Ràdio. 

 
2.  HISENDA 
      2.1 Patrimoni. 
            2.1.1 Descripcions, inventari de béns. 
            2.1.2 Adquisicions, vendes, permutes de béns del Municipi. 
            2.1.3 Expropiacions 
            2.1.4 Cessions i arrendaments de drets i béns del Municipi. 
            2.1.5 Títols de dret i possessió de béns. 
            2.1.6 Béns comunals, aprofitament de béns comunals. 
             

2.2 Intervenció. 
      2.2.1 Comptes. 
      2.2.2 Pressupostos. 
      2.2.3 Endeutament, préstec.  

     2.3  Tresoreria. 
2.3.1 Caixa. 
2.3.2 Habilitació. 
2.3.3 Caixa Municipal de previsió. 
2.3.4 Recaptació    

     2.4 Fiscalitat 
           2.4.1 Talles, estimes, cadastre 
           2.4.2 Impostos municipals i estatals 
           2.4.3 Contribucions especials 
           2.4.4 Drets i taxes  
           2.4.5 Multes 
       
     2.6 Pòsit. Servei Municipal de Crèdit. 
     2.7 Taula de canvi. 
     2.8 Fàbrica de Moneda. 
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3. PROVEÏMENTS 
3.1 Duana, botiga del blat; administració del blat, de   
        proveïment dels productes per a consum de la població. 
3.2 Aigües, fonts públiques, safareig. 
3.3.Mercats i fires. 
3.4 Mostassaria. 
3.5 Escorxador. 
3.6 Delegació local de proveïments. 
3.7 Juntes i comissions municipals. 
 

4. BENEFICÈNCIA I ASSISTÈNCIA SOCIAL 
4.1 Centres assistencials i de beneficència. 
4.2 Beneficis dels pobres, causes pies, almoines i llegats. 
4.3 Atenció a refugiats i orfes de guerra. 
4.4 Subsidis al combatent. 
4.5 Assistència social. 
4.6 Actuacions c  
4.7 Juntes, comissions, patronats. Junta local de Reformes socials. 
 

5. SANITAT 
5.1 Cementiri, serveis fúnebres. 
5.2 Epidèmies i contagis. 
      5.2.1 Prevenció sanitària, revisions escolars 
5.3 Inspecció sanitària, laboratori Municipal. 
      5.3.1 Anàlisi de les aigües 
       
      5.3.3 Inspecció de les activitats classificades 
5.4 Personal facultatiu, cos mèdic municipal, Dispensari Municipal. 
5.5 Centres Sanitaris Municipals. 
5.6 Farmàcies. 
5.7 Ambulància. 
5.8 Banys públics. 
5.9 Inspecció veterinària. 
      5.9.1 Control dels animals 
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5.10 Oficina al consumidor. 
5.11 Juntes i comissions municipals. 

 
6. OBRES I URBANISME 

6.1 Obreria 
6.2 Plantejament i gestió urbanística. 
      6.2.1 Pla General ordenació Urbana. 
       
      6.2.3 Plans especials. 
      6.2.4 Plans parcials. 

 
       
      ües. 
      6.3.3 Clavegueram. 
      6.3.4 Pavimentació, voreres. 
      6.3.5 Semàfors i senyalització. 
      6.3.6 Gas. 
      6.3.7 Enllumenat. 
      6.3.8 Comunicacions: camins, carreteres, ponts, ports 
      6.3.9 Jardins, parcs, arbrat, platges. 
6.4 Vialitat. 
       6.4.1 Ocupació de la via pública 
        6.4.2 Guals    
6.5 Immobles municipals: construcció i manteniment. 

 
6.7 Obres de particulars. 
       6.7.1 Obra de reforma 
       6.7.2 Obra nova      
6.8 Activitats class  
       
       
       
       
6.9 P  



 5 

      6.11 Juntes i comissions municipals.      
 

7. SEGURETAT PÚBLICA 
7.1 Cossos de Seguretat 
      7.1.1 Milícies ciutadanes. 
      7.1.2 Policia Municipal. 
      7.1.3 Vigilants nocturns. 
      7.1.4 Bombers. 
      7.1.5 Guàrdia Rural. 
      7.1.6 Guàrdia marítima. 
      7.1.7 Guàrdia Civil. 
7.2 Presó. Dipòsit de detinguts. 
7.3 Passaports, passis de radi. 
7.4 Armes: censos, normes, permisos, requises. 
7.5 Guardes jurats. 
7.6 Prevenció i repressió de la mendicitat i la vagancia. 
7.7 Juntes i comissions municipals.     
 

8. SERVEIS MILITARS 
8.1 Allotjaments militars, subministraments de tropa. 

      8.2 Quintes, allistaments, lleves forçoses. 
      8.3 Béns subjectes a requisa militar. 
      8.4 Juntes i comissions municipals.  

 
9. POBLACIÓ 

9.1 Estadístiques generals de població, censos. 
      9.1.1 Censos generals de Població 
      9.1.2 Estadístiques de població 
      9.1.3 Fogatges   

 
9.3 Estrangers, transeünts, refugiats. 
9.4 Emigració, immigració. 
9.5 Registre Civil Municipal. 
9.6 Junta local del Cens de Població. 
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10.  ELECCIONS 
10.1 Eleccions municipals. 
10.2 Eleccions de Jutge de Pau. 
10.3 Eleccions de Diputats Provincials. 
10.4 Eleccions al Parlament de Catalunya. 
10.5 Eleccions Generals: Corts, Senat, Congrés i Presidència de la República. 
10.6 Eleccions al Parlament Europeu. 
10.7 Referèndums i Plebiscits. 
10.8 Cens electoral; Junta local del Cens Electoral. 

 
11.  INSTRUCCIÓ PÚBLICA 
       11.1 Recursos acadèmics 
               11.1.1 Guarderia Infantil 
               11.1.2 Ensenyament primari. 
               11.1.  
                          Professional. Escoles Taller. 
               11.1.4 Escola de Música 
               . 
         11.2 Gestió dels centres 

            11.2.1 Serveis escolars complementaris 
                 
 
12.  CULTURA 
        12.1 Festa Major, festes populars. 
               12.1.1   Cap d'any 
               12.1.2   Reis 
               12.1.3   Festa dels Tres Tombs de Sant Antoni 
               12.1.4   Carnaval 
               12.1.5   Diada de Sant Jordi 
               12.1.6   Sant Cristòfol  
               12.1.7   Sant Joan 
               12.1.8   Mare de Déu d'agost 
               12.1.9   Sant Roc 
               12.1.10 Diada Nacional de Catalunya 
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               12.1.11 Fira de Bandolers i Festa del Remei 
               12.1.12 Festa Major 
               12.1.13 Castanyada 
               12.1.14 Nadal 
               12.1.15 Sant Esteve 
      12.2 Activitats i iniciatives culturals i recreatives.  
        12.3 Centres Culturals Municipals. 
              12.3.1 Biblioteca Municipal. 
              . 
                         12.3.2.1 Patronat del Museu. 
                 12.3.3 Teatre. 
      12.4 Monuments històrico-artístics. 
      12.5 Relacions amb entitats culturals i recreatives. Patronat Municipal de Cultura. 
      12.6 Servei Municipal de Català. 
       
      12.8 Serveis de Joventut. 
               
      12.9 Promoció Turística. 
      12.10 Juntes i Comissions Municipals. 
 
13.  SERVEIS AGROPECUÀRIS 
       13.1 Censos agraris, estadístiques agrícoles i ramaderes, interrogatoris sobre les  

        Collites 
        13.1.1 Agricultura 
        13.1.2 Ramaderia 

 
13.3 Foment forestal. 
13.4 Aprofitament de les aigües, foment de la millora del regatge. 
13.5 Juntes i Comissions Municipals. 

 
14. COL·LECCIONS FACTÍCIES 

 Pergamins 
  


